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1. Présentation générale

EDUMAC® est un programme de gestion des instituts de I'Enseignement supérieur, qui exploite
pleinement 'interface graphique des systemes Mac OS & Windows.

Le logiciel EDUMAC® assiste 'utilisateur dans le suivi des étudiants aussi bien au niveau des données
signalétiques, des inscriptions, des cours et des unités d’enseignement suivis, des stages, des TFE que
des cotes obtenues aux différentes sessions. Il offre un grand nombre d’outils facilitant les recherches,
les tris et les impressions.

Quantala gestion des cotes, les fichiers « Ecritures points » et « Points » autorisent un encodage rapide
et aisé des points pour chaque session. Un grand nombre de documents peut étre imprimé : depuis
une synthese des cotes par groupe, en passant par le P.V. de délibération jusqu’al’édition des bulletins,
des diplomes et des matiéres a présenter en 2™¢ session.

1.1 EDUMAC®, version monoposte

Ceprogramme offreal’utilisateur’accés aun grand nombre de fichiers: candidat, étudiant, inscription,
filiere, cours, unité d’enseignement, famille de cours, professeur et charges de cours, groupe, session,
écriture points, horaire, cadre de stages, TFE, stage, société, Saturn, cours suivi,...

Laversion de base offre un grand nombre de fonctionnalités, comme par exemple : suivi des étudiants
et des inscriptions, suivi des dossiers administratifs des étudiants, suivi des cours et des filieres, suivi
des cotes par session, gestion des horaires, gestion des dispenses académiques, gestion des stages,
édition des bulletins des étudiants, édition des P.V. de délibération, de proclamation et du Ministere,
édition des attestations de fréquentation et de réussite, édition des syntheses de cotes par groupe,
édition de rappels administratifs, report des cotes en fonction des sessions, impressions multiples en
fonction des fichiers, définition de criteres de recherche et de tri multiples, définition de sélection de
fiches, suivi des annéesacadémiques,importations et exportations multiples en fonction des fichiers,...

La version multi-dossiers du logiciel EDUMAC® donne la possibilité de gérer plusieurs dossiers pour
une méme licence d’utilisation.

1.2 EDUMACS, version réseau

La version réseau gere les acces simultanés aux données par plusieurs utilisateurs pour divers
réseaux locaux, comme Ethernet, sous un logiciel S.G.B.D. R. (Systéme de Gestion de Base de Données
Relationnel) type « Client - Serveur » produit par la firme frangaise 4D, a savoir 4D Serveur. Le serveur
et les clients peuvent tourner sous Windows et/ou Mac OS.

Le module « ODBC for Edum rver » permet a une application cliente, comme Excel, d’interroger
la base de données EDUMAC via des requétes et de sauvegarder les données dans un classeur.

Le m le « Edum rver WEB » permet de publier la base de données Edumac sur le Web. Les
browsers Web (Internet Explorer, Chrome,...) peuvent ainsi disposer des données de la base Edumac.
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2. Configuration technique

2.1 Stations de travail

e Plate-forme Windows : un PC compatible avec un processeur Intel, une mémoire vive de 4 Go, un
disque dur magnétique et un lecteur CD-Rom ou DVD. L'espace libre sur le disque dur pour l'installation
doit étre de 200 Mo.

e Plate-forme Macintosh : un APPLE iMac/MacPro avec processeur Intel, une mémoire vive de 4 Go, un
disque dur magnétique et un lecteur CD-Rom ou DVD. L'espace libre sur le disque dur pour l'installation
doit étre de 200 Mo.

2.2 Moniteurs

¢ Plate-forme Windows : écrans VGA, @ partir du 15 pouces, en milliers de couleurs avec une résolution
minimale de 1024 x 768 pixels.

e Plate-forme Macintosh : écrans APPLE ou compatibles VGA, a partir du 15 pouces ainsi que les écrans
intégrés des ordinateurs portables PowerBook, en milliers de couleurs avec une résolution minimum
conseillée de 1280 x 854 pixels.

2.3 Imprimantes

Le logiciel utilise toutes les imprimantes se connectant & un PC directement ou par réseau (Deskijet,
Laserjet), etc.

2.4 Systemes d’exploitation
e Plate-forme Windows : environnements 32 ou 64 bits Windows XP, Win 7, Windows Server 2003 ou
2008.

e Plate-forme Macintosh : Mac OS version Leopard, Lion.

2.5 Serveur de données

La version réseau du logiciel utilise un puissant S.G.B.D.R. produit par le société 4D France, a savoir «4D
Serveur». «4D Serveur», respectant le modéle «Client/Serveur», permet la connection simultanée de
plus de 15 postes.

2.6 Réseaux
Les réseaux locaux supportés sont du type Ethernet 10/100/1000 Mbps.
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3. Inventaire des fichiers

Le logiciel EDUMAC® offre un acces direct aux fichiers repris ci-apres :

=D Candidat ; ©=> Local ;
(= Etudiant & Inscription ; =) Session ;
=D Professeur / charges de cours ; => Ecriture points;
(=) Instituts scolaires et universités ; =) Horaire des cours et des sessions ;
=) Filiere & Groupe ; =) Cadre de stages & profil cadre de stages ;
=—> Cours & Famille de cours ; = Stage ;
(= Unités d’enseignement (=> Localité & Pays;
(=D TFE (Travaux, jury, membres jury) ; (=> Saturn & Population scolaire ;
(=> Dipléme et supplément au dipléme ; (=> Annuaire des anciens ...
h\ ’4
s P )
! \\\ I,. '
: ¢> (’ I‘
1.7 Sl )
v’ ~9
Stage
Candidat
7 N
ST Point Absence YLl
v ‘ v
‘ .
‘ Horaire :
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S ‘\\ roupe Prof ,,' \\
Jo_lh Session P S
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4. Description de la barre de menus

Le logiciel EDUMAC® comporte cinq menus spécifiques, a savoir :

e Le menu « FICHIER »,

¢ Le menu « TRANSACTION »,

e Le menu « PROSPECTION »,

e Le menu « ADMINISTRATION »,
e Le menu « IMPRESSION ».

e Le menu « OUTILS ».

& Ouvrir un fichier... #0
& Importer...

& Exporter la sélection... >
£ Imprimer la sélection... 3P

@ Envoyer un message...

=] Agenda..
Options... FHK
Parametres... £
Quitter #Q

Transaction

[ Ajouter une fiche £
& Modifier une fiche *M

Modifier la sélection... #L
’@} Supprimer la sélection... #D

4B Mettre a jour une sélection...

Exécuter un traitement...

Impression Qutils  Aide

QOuvrir une nouvelle année...
Cl&turer une année académique...

Affecter les cours aux étudiants...
Vérifier les doublons {U.E. & cours}...
Visualiser les U.E. & les cours suivis...

g &5

traliser les écritures

Visualiser les bulletins...

Contrdler I'encodage des cotes...
Valider les P.V. de délibération du Jury...

Préparer les dispenses académiques...
Préparer les crédits résiduels...
Préparer les inscriptions aux sessions...

Préparer les langues des candidats

Préparer le passage vers |'année supérieure...
Préparer le supplément au diplome...
Préparer les articles spéciaux...

Générer les e des
Générer le dictionnaire SATURN...

numéros matric

Calculer les statistiques...

Exportations spéciales...

Préparer la liste des étudiants inscrits {Listetud}...
Préparer les orientations des étudiants inscrits...

Générer le dictionnaire de |la population scolaire...

#1

E
%8

9

Aide
= Agenda..
& E-Mailing

Prospection

Visualiser les fiches

&, Chercher par code...
Recherche...

Trier par défaut
# Trier la sélection...

Définir une sélection
Retirer la sélection

2% Recherche avancée...

g+

#F

#S

3+
3E -

| imaression JENTTRYT

Les ULE. ek bes cours saivii.,

Les poinls par groupe
Les bulieting

Procés-verbaux des jurys

Lex diplfimes d'une annde

Les dipibmas.,

Etats des dispenses et reparti
Historiques de la papulation scolaire

Les orbdits

Led articles spéciaux
Sulvi financier

Let annualres des anciens

Imprimer en (oL

L3

Les atiestations de Fréguentation
Les amestations de réussie

Les amestations pour les allocations famibiales

Les atfestations {documents de transpart].,

Les attestations de slage
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3.

5.1 Acces aux fichiers

COMMENT ACCEDER A UN FICHIER POUR PROCEDER A UNE IMPRESSION, UNE RECHERCHE OU UN TRI ?
L'ECRAN « CHOISIR UN FICHIER » DONNE ACCES A TOUS LES FICHIERS DE EDUMACP®.

Présentation des principaux écrans de saisie

800

Quvrir un fichier

00000

0/00/0 00000

Candidats

Etudiants
Inscriptions
Présences | absences

Professeurs

REEEREREEE

Localités

Pays

Langues

Sociétés | Entreprises
Nomenclature CPWV

Universités

Hautes écoles

Institut d’enseignement supérieur

Instituts d'enseignement secondaire

Liste des fichiers |

Cours | Activités d"apprentissage
Familles de cours

Unités d’enseignement

Filiéres | Sections

Groupes

Sous-groupes

Domaines d'études

Sections d'études & spécialisations
Options, finalités & sous-sections

Orientations

0/00]
0/00/0 00

Horaires

Locaux

Horaires des sessions

Q0000

Ecritures points

Lots d'écriture
Critéres de délibération
Sessions

Cotes des jurys

Profils cadres de stage
Cadres de stage

Saisie des stages
Membres des jurys TFE
Composition des jurys

Saisie des TFE

©
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- 7
5.2 Exportation de données
COMMENT REPRENDRE LES DONNEES DE EDUMAC® AU SEIN D'UN AUTRE LOGICIEL, COMME UN LOGICIEL TABLEUR (EXCEL, OPEN
OFFICE, ...) OU UN LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE TEL QUE WORD ?

L'ECRAN CI-DESSOUS AUTORISE L EXPORTATION DE DONNEES SIGNALﬁTIQUES POURN’IMPORTE QUELFICHIER AVEC SELECTION EVENTUELLE

DE RUBRIQUES, AINSI QUE LEXPORTATION DES PHOTOS (CANDIDATS, ETUDIANTS, PROFESSEURS).

800 Exporter des données : Etudiant
I H:Hnr | [
Exportations prédéfinies Exportations personnalisées

[« Format EDUMAC [ Format texte (Ascii étendu) |

| Format tableur (type DIF)

[ Format tableur (type SYLK)
|. ' Format XML
[ Format JPG/JPEG (photos)

Assistant d'exportation

| Exportation assistée

Annuler | Exporter |

8 00 Exporter des données : Etudiant

| Fichier ala_mps |

Paramétrage format texte

| Code étudiant + || + |{ANNEE CESS
S ——— |ANNEE NAISSANCE
Code étudiant "~ |lcATECORIE 1
EI Toutes les rubrigues CATEGORIE 2
CATEGORIE 3
CATEGORIE 4
Délimiteur de champ | 9 | |CATEGORIE 5
Délimiteur d'enregistrement | 13 |[CATEGORIE®
— |CIVILITE
TOLE ETIICDIABRIT

[ Ansi

Annuler | Exporter |
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5.3 Impression standard
COMMENT EDITER DES FICHES SUR BASE DE FORMATS PREDEFINIS ?
COMMENT CREER VOS PROPRES ETATS ET VOS PROPRES éTIQUETTES ?

C’EST PAR CET ECRAN « IMPRIMER » QUE VOUS AUREZ ACCES A DE MULTIPLES FORMATS D'IMPRESSION.

800 Imprimer

@ Liste standard des fiches choisies
-__:__. Fiche d'inscription et individuelle {Ministére]}
() Liste des proclamés le session

() Liste des proclamés 2e session
| Liste récapitulative des proclamés {1&re et 2me session}
) Liste des dispenses académiques

| Liste des ajournés le session {matiére & représenter}
Liste des ajournés le session {examens de 2me session}

(| Fiche individuelle interne (format 13x10)

() Liste des recettes & dépenses {suivi des paiements}
() Liste type "Registre matricule”
| Etat rapide : définition

() Etat rapide : utilisation
() Editeur d'étiquettes

| Annuler | [ Imprimer ]

5.4 Recherche de fiches sur plusieurs critéeres

CET EDITEUR DE RECHERCHES PERMET DE DEFINIR PLUSIEURS CRITERES, DE LES SAUVEGARDER, DE LES REUTILISER,...

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET DE DEFINIR TOUTE RECHERCHE POUR CHAQUE FICHIER DE EDUMAC®.

8 00O Editeur de recherches

Editeur de recherches

Op Champ Comparateur Valeur Fiches | Sélect.
& CodeCrouge etd est égal a lc 82 82

C i T
| Table courante ] Zelpn e ELS
estégal &
M Domicile : rus est différent de
,ﬁ( Domicile : téléphone est superieurd .
N est supériaur ou égal
."51: Domicile étramger : pays st inférieur 4
A E-Mail est inférieur ou égal &
M E-mail privé
& Etat civil
Valewr
| Valeur entier : | | 'I|
| Et I Ou I Sauf I | Insérar | | Tout suppr. | | Supprimer |

Chercher dans

| Sauvegarder. ” Charger... | sélection | Annuler | [ OK
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5.5 Tride fiches sur base de plusieurs critéres
COMMENT TRIER UNE SELECTION DE FICHES SUR BASE D'UN OU PLUSIEURS CRITERES CHOISIS (COMME LE NOM D'UN I'IETUDIANT, SON
GROUPE, SA FILIERE,...) ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET DE PROCEDER A DES TRIS MULTICRITERES POUR CHAQUE FICHIER DE EDUMAC®,

aon Trier des fiches
ot rue
ibrel - -
ibre2 Rubrique de tri Sens
ieu naissance Code groupe 0 Ascendant
atricule Mam 0 Descendant
némonigue
ationalité
arm
aque voiture
énom_1 Jusgu'au caractére |
enom_2
ubventionné
voe secondaire
| Annuler | [ Trier ]

5.6 Définition des options de I'utilisateur

COMMENT PERSONNALISER LE COMPORTEMENT DU LOGICIEL EDUMAC® EN FONCTION DES DESIDERATA DE CHAQUE UTILISATEUR ?

L'ECRAN « DEFINIR LES OPTIONS » PROPOSE DIFFERENTES PREFERENCES ALLANT DE LA DEFINITION D'UN MOT DE PASSE JUSQU'AU TRI
AUTOMATIQUE DES FICHES VISUALISEES.

800 Définir les options

[ | Tri automatigue en visualisation Mot de passe

| Modifier le mot de passe |

| | Paramétres d'impression par défaut

[ Génération automatique du mnémonigue Démarrer sur le fichier

|| Report selection sur les fichiers liés | Etudiant -

(W] Activer tous les contréles en saisie Spooling d'impression
Activer le spooling

[E]Activer le lien <Professeur - Membre {jury TFE}>

| | Génération automatigue du matricule étudiant

| | Contrdler stages/TFE dans les écritures points

| | Centraliser/traiter les cotes des cours 3 option, type “opt...

[ | Afficher les listes par rapport & l'année activée

|  Annuler | [Enregislrer'
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5.7 Définition des parametres de I'application

COMMENT OUVRIR UN EXERCICE ACADEMIQUE ?

COMMENT DEFINIR LES PRIVILEGES DE CHAQUE UTILISATEUR CONNECTE A UNE BASE EDUMAC® ?
COMMENT MODELISER UNE LETTRE D’ATTESTATION DE REUSSITE TANT DU POINT DE VUE DE SON CONTENU QUE DE SA MISE EN PAGE ?

COMMENT FIXER LES PRIVILEGES DES UTILISATEURS ?

CHAQUE TABLEAU DE BORD DE L'ECRAN « PARAMETRAGE » APPORTE UNE REPONSE CLAIRE A TOUTES CES QUESTIONS !

800 Paramétrage
| Général =
EDUMAT Travaux 40 Impression Protection Stations / réseau
H g
Général Liste Suivi Option Inscription
Serveur WEB Services Web Web Services Soap

Activation URL exploités Edumac Publication
Fermer
Outils {1} .
Utilisateur Utilitaires Exercice Horaire Dossier étudiant
Ed
2 @ 1
Privileges Actions Définition Définition Crocuments

Evaluation lettrée Evaluation ECTS

Articles spéciaux

58

5=

Régles Régles

Définition

Types paiement

.4

Définition

Waleur par défaut

Definition

Paramétrer les privilages

Utilisateur

[/ Browser autorisé

| 186001 Gestionnaire_]1 = [T]
{ Gestion des accés =

Actions autorisées Fichiers autorisés
@Ajouter [g' Maodifiar Stage > Cadre de stages Vrai

S X imori Stage IVrai
(¥ Suppri... (¥ Imprimer Stage = Profil cadre de stages IVrai
[+ Importer [V Exporter  [xRequest Faux

100001101110001001011010101010000101000000 -> 86

Accés WEB Menus “Administration & Impression”

[+ Accés autorisé

|  Annuler | [Enreglstrer]
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5.8 Attribution des cours / U.E. aux étudiants
VOUS VOULEZ ATTRIBUER FACILEMENT LES COURS / U.E. AUX ETUDIANTS : RIEN DE PLUS SIMPLE AVEC LES AUTOMATISMES OFFERTS
PAR LE LOGICIEL.

L'ECRAN « AFFECTER LES U.E. ET LES COURS » PERMET DE SPECIFIER TOUS LES PARAMETRES POUR UNE ATTRIBUTION AISEE.

8.0 N Affecter ley ULE. et les cours,
crueres R
~ attritaer |
[ e | [ o od [P | e A [t pan Lwdins El
C3ah Ao 0 [CHEC & BN BAL M 5 H
B cior e pmmsve s | (O] (T EH D] B WEHAN EESALK M 8, I
LT [T L W =] MEMAA MEIALE Mt £ n
L T PR S Bl L IR BALTE Nt %, W n
BN €118 Sicwitd wonials [ Y T BISMAR BESALY M & . N
18 raspta s WA R A 4 e
CI  Cosplabiiad giniom AR AL M, Y, n
MO | €201 Carvoibin asalvtoe dens! =] BSMAN BISALS M 5. ¥, Y
Cotd  Campuabind den wcdsis =l BAS BraALS Marre 4 ™
WO C2ir Whacion de rapparts O (o co & WISMAR EIRALT Mo 3.V, n
C141 Casabewmenn g o ﬁ_l BSMAR  EISAL Mo 5. 4. ]
£31F  Cawsan francdes =l BAS BraALS Marre 4 ™
W ciiy | Techemm seromesn e | ] (D[ C1] B L WISMAR EIRALT Mo 3.V, n
C244 Commarme eammeau MSMAN BISALS M 5. Y, F
e L L | . LR b =
i1}
# IBS054 = Poa 2011 dutun toun & o fype oesd driponibie T
Anmiler Eriegist
5.9 Visualisation des cours et U.E. suivis
COMMENT CONSULTER LES COURS / U.E. ATTRIBUES AUX ETUDIANTS ?
L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET DE SPECIFIER LES CRITERES DE SELECTION...
— s Nprlces jo 1L E, xhies cons sbvin — —
1 Cribitres Liste des LLE m
- Caloisler
wnet [ p aa. | pC [ e sam Jen o ecs Prateiseer S [
JOLE JCIRD Angiad Loo AEEELUT fas LA
ALY OG0 Angied L0o ARTNUNCR] Sam-Adman LA
JOLE JLIED  Aagii LoO BANLNE Ardds La
JlE JCIRED  Aagiis Lo EORUHHN il & A
AN JCIRD Anghaa L.Do CAMRANA Tguddacad A
oLl [Cie0 asgies a0 ECH R, Ao M, § LA
Pl CILD - Angias oo DOUALY Habowl B-L A
LI [CI60 Angisa 00 LT g ik,
mis [Cien Angiea 8O0 AR, Sy 4, B, B e
1003 [C160 Angirs 500 FAMTE Damn E 1
113 (€160 Arlan 600 CENOT Maren ¥, 0 1
1013|360 Angien 600 HAREY b F, € m
113 (€160 Angien 600 HUSSEN Wabadi m
1013|160 Aniain 600 TMAHEN et m
113|168 Angles 6.00 WARPE Heolia LS. m
213 [ C160. Anglui I | sxe I RAVILA MILONDE 14 )
k)
| Former.
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5.10 Visualisation d’un bulletin { une session }

VOUS DESIREZ VISUALISER LE BULLETIN D'UN ETUDIANT POUR UNE ANNEE ACADI::MIQUE PRECISE.

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET DE DEFINIR LES CRITERES DE VISUALISATION ADfZQUATS !

Lann Wisualiver des bulleti
i | coires [TRUNGHRN Desa |
I Cotc e et I Crist dedean becaphin
e | R S s e cooavicr wsve. (I
Dénominatian H/A [CR CAL Cridits] Ctte | Pond, | /20 |Disieres; O jen
> 2032 = Stages (Vidéngraphie) [8,0cr] || 120,000 | 80| saon|  Bof1450 +
> IEL0 » Seénogranhie | Atelier [18,0cr] | 18.00] 17040 o
> 3E12 « Histolre ot actualith des ams / 108me ot 208me 5. [2,0e] | X 2007 18.00]  20]18.00 7
|- 3E15 « Histaire et actualité des ans ! Costume [2.0c] | ] | 200 1650 20| 16,50 o
= 3E18 = Philasophie | de lan [2,0cr) J il
=
+
| i s s e 4 ettt ch 14 Ko s cofvind [ woal sasiolesy(ennr

. . . , . . .
5.11 Visualisation d’un bulletin { multi-sessions }

ILEST EGALEMENT POSSIBLE DE VISUALISER LE BULLETIN D’UN ETUDIANT POUR PLUSIEURS SESSIONS, COMME COMPARER LES RESULTATS
DE LA 1RE sEssIoN AvEC CEUX DE LA 2ME sgssioN.

O Visualizer des bullting
i Congres [RGRAN Oco '
St dnai . 1 (O

Tableay comparatid

| M i sinior scoeceks

[ P R [ 1 2 30 |Pond.  Crédits
111 = Prilcsoahie & histolre des relgions [ 24,00 3
112 = Approche thiéor et pratigue dela déversité culturelbe ef le dimension de ge 24,00 | 24,00 2
1121 » Paychakogie de la relation et de la communication 15,00 | 18,00 2
112 = Psychologie du développement 21,00 2
F131 « Maltrise orake et écrite de la langue lrancaie 45,00 ( 37,00 |
F132 » URlsation de Fordinateur &L apport des médias &t des TIC &n éndbignemen 21,00 2
144 = Histaire 67,00 | 88,00 14 10
1145 « Géographie 4,00 81,00 1o
146 » Sciences socaies 4800 [ 62,00 55 7
151 « Pédagogie gindrale 20,00 | 20,00 F
1152 « Paychologie des apprentivsages 15,00 3
1171 = Atabibre dé formation profectionnsile 38,00 L]
172 » Stages pécagogigues 42,00 5

(10 253 | 525 [s390w [0l a93 | 768 [easax  [30] 0 | o | oo0M
| Bl e uiiifbe @ o0 = al juhis @ T - dhoenie ot TS 8 o0 = Bide @ o - condvileld
[ permer |

Juillet 2014



5.12 Controler la saisie des cotes

COMMENT VERIFIER SI TOUTES LES COTES ONT BIEN ETE ENCODEES POUR TOUS LES COURS D'UNE FILIERE ?

L'ECRAN « CONTROLER L'ENCODAGE DES COTES » SIGNALE LES OUBLIS EVENTUELS...

B Or Contriilar l'ancodage day cotes
Crithrid m Tableal 085 dncodaget
Lére Camptasalitd ﬁ Calenler
(] %[ K =@ X0 8 [par FAREOT 4 K Conts i
Evudiant Bval. nonmale Eval deg C.A, Eval, des C&.  Eval prog. cane  Eval. prog. écalé
1Az AGNCELT AGNOLL Cilime F, M. 1417
LA CAKEILA) AKBULUT Jlan 1717
LA (ANOSAM) ANDUNOU Sami-Adien 1117
1A> [BANARE] BANUSHI Arbir 1117
1A (BOSKIRY BORCHSH Kirll 5 1417
LAz (CAMTIG) CAMARA Tiguidanke 1017
1A> [DOLROM) COLSELIL Ramain M, F, 1117
14> (DOLKAR) DOLAEY Kabeul 5-E. 1417
14> [ELOMEH) ELCUDRHIR! Mehdi 1417
1A% [FARMAN] FARNE Maxime M, &, F. 1417 19
LA (FRIDAM) FRITZ Damien E. 1717
1A= [CENMAN) CENOT Manon ¥, O, 1717 ofr
1A [HARMAN] HARDY Manan F, £, 17117
LA [HUSMANH) HUSSEINI Mahdl 141y
1A AT IATMANEN Soubila 1117 02
1A (RARNIC) KARPE Nicolas J, 5. 14 1r a1
VA~ AALVET VALWEA LFN AMRT Tile 1417
o Fermet

5.13 Edition des bulletins

COMMENT IMPRIMER LES BULLETINS DES ETUDIANTS POUR UNE SESSION DETERMINEE, POUR TOUT UN GROUPE OU TOUT UN ETUDIANT

SPECIFIQUE?

L'ECRAN « IMPRIMER LES BULLETINS » PERMET D'IMPRIMER DIFFERENTS MODELES DE BULLETINS AVEC UNE MISE EN PAGE PREDEFINIE.

800

Imprimer les bulletins

Bulletin et notification : modéles
@Par code de cours (évaluation pondérée)
Q Par code de cours (évaluation lettrée)
k:J Par code de cours (évaluation ECTS)

Annexes...

Disciplines & représenter
Inscription 2e session

Confirmation des dispenses des interros de janvier

() Par type de cours

() Par famille de cours

k:J Notification de réussite ou d'échec
[ Relevé de notes

[ﬂ Liste des C.A. présentés
| | Demande de crédits anticipés

| | Liste des crédits résiduels

|  Annuler | Imprimer
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5.14 Edition des PV de délibération

VOUS DESIREZ IMPRIMER UNE SYNTHESE DES COTES CLASSEES POUR TOUS LES ETUDIANTS D'UNE FILIERE AFIN DE PREPARER LES
TRAVAUX DE DELIBERATION.

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET D'IMPRIMER LE P.V. DE DELIBERATION POUR UNE FILIERE CHOISIE.

800 Imprimer les P.V. de délibération

Année académigue |
Code session

ilre session : juin...

Cible

Code filiere [221 |2CF [2]

Date calcul () Défaut (s)P.V.du: | 18/06/13 3
Sections

 P.V. de délibération
Liste des étudiants proposés au passage conditionnel/ses. prolongée

Options

@Cnurs triés par code de cours

.;':;. Cours triés par famille de cours (code classement PV délibé)
[ Mentionner les absences des étudiants

=| Imprimer la proposition sur le passage conditionnel

| Annuler | E—imllﬂmll'—-]

5.15 Validation des PV de délibération

COMMENT ENREGISTRER LES RESULTATS CONFIRMES PAR LES DELIBERATION AVANT TOUTE PROCLAMATION DES RESULTATS ?

L'ECRAN « VALIDER LES P.V. DE DELIBERATION » PERMET D’ADAPTER LES P.V. DE DELIBERATION CALCULES AFIN D’EDITER LES P.V. DE
PROCLAMATION ET LES P.V. DU MINISTERE, DE CONFIRMER LA MATIERE DE 2ME SESSION POUR LES ETUDIANTS AJOURNES, DE VISUALISER
LES POINTS PAR COURS.

[ HREp Wakdwe lus P da dblibsration

crres [RTRIRRORN] fiche diucieel  Bulletn  Matibre Jeme miiion  Cotbres vy Coiberes Miniitre | Cose rsuflats Sstum |

VECQUIDLAY joudy [ T (VECIORI 2 :;Tmﬂ:wgm 1 H @ ﬂ Ei

LEMTAMTAM Lary | (e R e V. RN =g

LA Awnile L W, IL0X Toriss et UM a1F Peeusmigs cishd | BN Daces ciiceds | BN See dotct B Swnrw mrhets coceise L

LEDUTS Sikshania 0L Kesadn P iam, EREETLT ] E-.._._‘n. ..--1-4-.--.-«- | Wb partwe spiabr

MAKKCTIN Civedy M- e L1 S e Lrumcr pizmazer | criwmwen [TORE] e st kvenpmtn [ ST

MALSART Lara ¥, Cada vt hiiers | 18 || Lo w wan] BT e r—— = T A e i [}

MBLALA NANLA Do R YT Pang, s T Be [ 1 (TRl [ 0 men| 0] Py, Ty am, vl o mm [

MU Abatadi s i) Y - = o

NABIFOSK] Rajram § - Il{ TR SR

MOUB Aetane (RO o

MCUET Lo 1L 1 L

ML Maud 8. C Wi attoe da Cew'h A Dl CA A RC  Cow Famd. (il QLA feie

DR CAM Alan |, T

I i € 1O » Comptalsting 100 0 1o SEO6 [

PORMSINGN Chimt x C20 = Cormuponcince, SI200M 4 COmmumclin Bn Wngat Togiila KT 03 R 5

SALDRAN Mot 18 [ [t G shawes 12 ] [

AAEC0 TiHans © (& = 123 = Dt gymempeiigl [43] T ) L ¢

ARLWE julsa LW 5 L LDG & [rosaseis gesdrale oo sasleyati 185 A5 10 TLO% ¥ 10D 4

SETAMI Mujia (SET > 0% CLOT + Pacaiid (3 & %00 1T 3 1800 -

TEHATOUNTE TCH

TEOETRA D COSTA w i CLE » Frcalitk of ouintsori (15 15 LoD 10.08 1 ML ‘

TOSSANT Pl = L = Clrigringtir itensmingo (3] a5 103 05 ¥ IR -
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5.16 Edition des PV de proclamation

VOUS DESIREZ IMPRIMER UNE LISTE DES RESULTATS PROCLAMES PAR FILIERE.

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET D'IMPRIMER LES P.V. DE PROCLAMATION REPRENANT LES ETUDIANTS CLASSES PAR GRADE ET POURCENTAGE.

8 00 Imprimer les P.V. de proclamation
Année académigue 2013
Code session 30 |:2e session
Cible
Code filiere [221 f2CF (2]
Date calcul (=) Défaut (JPV.du: | +|00/00/00
Sections

# P.V. de proclamation
| | Liste des étudiants proposés au passage conditionnel/ses. prolongée
Liste des étudiants proclamés en réussite par délibération

[ Annuler | [ Imprimer J

5.17 Edition des PV du Ministére

VoUS DESIREZ IMPRIMER UN PV DES COTES SELON LES REGLES OFFICIELLES DU MINISTERE.

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET D'IMPRIMER LES P.V. DU MINISTERE PAR FILIERE.

8 00 Imprimer les P.V. du ministére
| Critéres m
Sections Options

(v Composition du Jury

(W Liste des étudiants inscrits aux examens

[E] Etudiants délibérés {session compléte}

[E] Etudiants délibérés {session incompléte}

/| Grilles de notes (w)Liste Tableau
(v Annexes

Commentaire de bas de page
[ESA

| Annuler | \mprimer
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5.18 Edition des attestations de réussite

COMMENT IMPRIMER LES ATTESTATIONS DE REUSSITE DES ETUDIANTS ?

L'ECRAN « IMPRIMER LES ATTESTATIONS » PROPOSE DIFFERENTES OPTIONS PERMETTANT L'EDITION DU FORMULAIRE AD HOC !

8 00 Imprimer les attestations de réussite

Année académigue 2013
Code session B0 ]2e session

Cible

(»)Un groupe

() Un érudiant

Code étudiant |:|

Nom |
Paramétres
Modéle | Modéle 1 v
Date d'édition [01/08/2014  |[7 semaine 31

. Annuler | | Imprimer |

5.19 Edition des points par groupe (synthese des cotes)
VOUS DESIREZ IMPRIMER UNE SYNTHESE DES COTES POUR UN GROUPE D’ETUDIANTS OU EDITER UN TABLEAU DES COURS A REPRESENTER
POUR LES ETUDIANTS AJOURNES.

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET D'IMPRIMER CES DOCUMENTS AVEC UNE MISE EN PAGE PREDEFINIE.

ann Imprimer les points par groupe

Année académigue 2012
Code session lre session : juin...

Cible
Code groupe 26 |Code filiére 2CG
Sections

¥ Tableau de cotes
|| Tableau des cours a représenter en 2éme session
Tableau des cours & représenter en passage conditionnel & assimilé
Evaluation
11 v Normal Base : sur 20 points

+ Examen avancé de lére session }
Evaluation formative

Evaluation des crédits résiduels | [ Imprimer ]

Evaluation des crédits anticipés
‘ Evaluation des prog. a la carte {cours type PC} —
Evaluation des prog. & la carte {cours normal}

Evaluation des abandons hors examen avancé
Evaluation des prog. de cours étalé
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5.20 Edition en chaine

COMMENT ENCHAINER L'IMPRESSION DE PLUSIEURS DOCUMENTS ?

L'ECRAN « IMPRIMER EN CHAINE » PROPOSE DIFFERENTES LISTES POUVANT FAIRE L'OBJET D'UNE EDITION EN CHAINE.

enn Imprimer en lots

{ le session =5

Examen d'admission

Crédits anticipés | | Liste des étudiants / groupe {inscrits en lére session}

Pcred]tls L?“d_u‘?'}s [ Liste des étudiants par cours & groupe {inscrits en lére session}
artiels {janvier =

e e Liste des ajournés par cours {1ére session

1e session L ! P { ;

2e session

Prog. & la carte

Sélection
|| Sélection courante Gj Toutes les fiches

[ Ann_ﬁigr || Imprimer

5.21 Préparer les dispenses académiques

COMMENT ENREGISTRER LES DISPENSES ACCORDEES AUX ETUDIANTS REPETANT UNE ANNEE ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET DE PREPARER AUTOMATIQUEMENT LES DISPENSES SUR BASE DES SESSIONS PRESENTEES.

800n Préparer les dispenses
| Critéres w
| —- :| | Actualiser || Transférer || Coller les crédits | &
AAJELd Crs. Cible... |H]. > AL HAMMAMI Samia
* Tous 2013 ALHASA D121 |Cours dispensé D121[Psychologie de la relation et de la communication |[ 30
AL HAMMAM| Sami... Cote reportée  [IINNNRE| Crédits 2,00]
BORRET 3abine P.,... Disp. acceptée (») Oui Mon
DURIEU Isabelle L. ... s S ;
p Pour l'année... 2013 De l'année... 2012 |De la session...
R e [2012] L]
HOUGE Justine (HO... AAJEtd [ Crs. Cible... H1 > AL HAMMAMI Samia
MARCHAND Cléme. .. 2013 ALHASA D122 |Cours dispensé D12Z]Psychologie du développement I[ 30
Cote reportée [NODNNS Crédits 2,00]
Disp. acceptée (=) Oui Non
Pour 'année... 2013 De l'année... 2012 |De lasession.. [ |
AAEtd /Crs. Cible... [HL > AL HAMMAMI Samia
2013 ALHASA D151 |Cours dispensé D151]Pédagogie générale |[ 30
Cote reportée I credits 2,00
Disp. acceptée [») Oui Non
Pour l'année... 2013 De 'année... 2012 |De la session... |:|
AAErd /Crs. Cible... [HL > AL HAMMAMI Samia
2013 ALHASA D152 |Cours dispensé D15Z[Psychologie des apprentissages |[ 30
Cote reportée [0 Credits 3,00
Disp. acceptée (+) Oui Mon
Pour l'année... 2013 De l'année... 2012 |De la session... |:|
25
| Annuler | [ Valider ]
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5.22 Edition des attestations de fréquentation

VOUS DESIREZ IMPRIMER LES ATTESTATIONS DE FRI::QUENTATION DES CANDIDATS ET DES ETUDIANTS.

L'ECRAN « IMPRIMER LES ATTESTATIONS DE FREQUENTATION » PROPOSE DIFFERENTES OPTIONS PERMETTANT L' EDITION DU FORMULAIRE
AD HOC !

8 00 Imprimer les attestations de fréquentation

|
Modéle
Modéle 2 - Artestation de suivi des cours pour un étudiant régulier
Modéle 3 - Attestation de suivi des cours suite & un abandon
Modéle 4 - Attestation de suivi des cours suite & une réussite
Modeéle 5 {base} - Attestation confirmant le cursus académique
Modeéle & {renforcél - Attestation confirmant le cursus académigue
i Modéle 7 - Artestation confirmant la neutralité propre & I'ens. off. subsidié
Fin annee scC  podéle 8 - Attestation de suivi des cours {psychomotricité}
Date d'éditiol  Modéle 9 - Attestation de suivi des cours {enseignement spécialisé}

Code session |

Année acadér
Pour I'année
Début année

(W Imprimer signatures scannées  Via modéle filiére | -—- %

| Annuler | Imprimer

5.23 Edition des attestations pour les allocations familliales
LE FORMULAIRE «IMPRIMER LES ATTESTATIONS POUR LES ALLOCATIONS FAMILIALES» PROPOSE DIVERS CRITERES DE SELECTION EN
VUE D’EDITER LE DOCUMENT OFFICIEL.

8e0n Imprimer les attestations de fréquentation

&

Modéle | Modéle 1 - Attestation pour les allocations familiales =

| Critéres Cible Texte —

41. L'étudiant s'est-il inscrit au plus tard le 30 novembre de I'année académigque pour au
moins 27 crédits ?

42, L'étudiant a-t-il bénéficié d'une 2me session prolongée aprés avoir achevé au moins 41
crédits durant 'année académique précédente 7

43, Le jeune suit-il une formatien de ministre d'un culte reconnu {catholigue, protestant, ...) 7
44, |'enseignement scientifique suivi prépare-t-il a I'Ecole royale militaire ?

45. Pour 'enseignement professionnel sup. qui n'est pas organisé en crédits : I'étudiant est-il
inscrit pour 13 heures de cours par semaine au moins 7

71. L'étudiant suit-il ces cours depuis le début de 'année académique 7

72. Indiguez les périodes de stages | pendant I'année 5c0|aire|
et le montant brut des salaires ou des indemnités accordées mensuellement .

| néant|

. Annuler | | Imprimer |
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5.24 Edition des listes des diplomés

COMMENT IMPRIMER LES LISTES DES DIPLOMES D'UNE ANNEE ?

L'ECRAN « IMPRIMER LES DIPLOMES » PROPOSE PLUSIEURS CRITERES PERMETTANT L'EDITON DES LISTES SOUHAITEES.

8 00 Imprimer les diplémés

Année académique
Cible

Code filiere  [232 |3CC [3]

Critéres

(_Pour le code postal | i

(I Pour le groupe | |:

() Pour la session | i

# Regrouper par grade

| Annuler | [ Imprimer ]

5.25 Préparer les inscriptions aux sessions

COMMENT PREPARER AUTOMATIQUEMENT LES INSCRIPTIONS AUX SESSIONS SUR BASE DES ETUDIANTS REGULIEREMENT INSCRITS, DES
RESULTATS PROCLAMES, ETC ?

L'ECRAN « PREPARER LES INSCRIPTIONS AUX SESSIONS » PERMET, PAR FILIfERE, D’AUTOMATISER LES INSCRIPTIONS POUR LES ETUDIANTS.

Ba.nn Préparer les inscriptions aux sesslons

E Crlres “ Dusperises sccepbées
: Vol bes ajournés | | _inseristion <Oul> Casculer
s [FNTIIT Ty Frwepe Tit » Al HAMMAN] Samia
* Tous SA1ENELALRAEA Bt it L0343 | Dt ahiieaiies 7 s
AL HAMNAM Sami [ " Bt nirtarrs de b de s [ Gw | Bw
AMDOUNI Tadnim: . garie . A NG e fLAME S L
BOARET Sabdne 2, iaisie Sr braiwn Mt imdng. Ja bei | | Coigtn grotiamdi T
CREZ Cabeislie B, 5 [ N TI Ve irmerie Ju aen [ | Eebiin griasman i
DURIEL ksabeile L, § incrie. i 50 st imene e 32 [
EL ASEAHANY Mo acrio it 80| st e, il 3 | |
m‘:‘:m’:t& ':'H WA T ME. [ Reuesane L = AMDOUR Tannem
TR bariei rola b iaunnTe | Dute iesenstan 18ID8 m_:" fp— [2sriaiean | soew [ .
— Jlr\lmr. O baciis mes B Dt o ibarem 10 A Dn panaas L-\:J\. |||

o e [ T
II:;FH.'::::\IE:::TI? e e waed imcrip Jusen | ] Erbcian prodamds T
KEVE Ewa M, , F. 1K eaciin. It sentien | [] | Mot e 2t uen | | Covetn cveoimin o
!.M.H{:HANDLi#r.tw. eniria, bl 50 | sased trienip i 59 ]
MESOITTER Sténka Ieaeng. i 40 | Mgt irigng i 63 | ]
MORELLE Adeuis 5, [ WA T [ ML - BREET Satens
PIERSOIM jules P, X. FRLITEINGRA  |ousi waerioies [ A/TOMIDI | Uate anesdes [=imre | wee
RSO Dytan ... “eueria wsa s D [ P S |
ROCCA Ofvder 5. (R b, @artahi wn, B i e b A o
THYS Alan [THYSAL) agng. 10 Mg ] et g Jown [ ] Cobean prariamey “Ed
WALLE ROLLAND Al e e e [ T T i el
YERBHAEKEN Fanry imcria W 50 : saoed imcrip s 58 [ ]

iescrin wy B | ot imerip. s 63 [ 1

Annuler | Valiger
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5.26 Préparer le document « Listetud »

COMMENT PREPARER LE PLUS RAPIDEMENT POSSIBLE LA LISTE DES ETUDIANTS BELGES ET ETRANGERS INSCRITS ?

L'ECRAN « PREPARER LA LISTE DES ETUDIANTS INSCRITS » PERMET, PAR FILIERE, DAUTOMATISER LES INSCRIPTIONS POUR UNE ANNEE
ACADEMIQUE.

800 Préparer la liste des étudiants inscrits
| Critares m Régles de financement  Liste des observations |
[— :] 5
AAFil/Mat.  |Erudiant 3G > GREGOIRE Jessica (mat. EC1112581)
* Tous 2013232CREIES Boursier Etudiant lére génér, Mobilité o]
GREGOIRE Jessica 5... Financement FIN. - Ezudiant belge - art. 6 §1 {décret 9/ Fin, 100%-50%
GUEMGANG 5IMO C... Montant DI [ 0.00 g Date paiement DI Réf. comprable st [ |
LENG Dararath (LE... Mantant DIS [ _oooqref.comprablents [ |
LHOTE Emilie L, M (... Date d'abandon 00/00/00  Date étud. NR. [ 00/00/00 | Etud. cond. modeste [ Ou
MATHY Dylan S, A (... Observations

(

VANDEBERG Chloé...

AAFIl/Mat. | Ewdiant 3G > GUEMGANG SIMO Chanceline (mat. EC1112551)
2013232CUECHA | Boursier Etudiant Lére génér. Makilité o]

Montant DIS 992,00 € Réf. comptable DIS 1677192
Date d'abandon 00/00/00 Date étud. N.R. 00/00/00 | Etwd. cond. modeste Ou
Observations

Financement T3 ]NoN FIN. - Erudiant étranger - art. & 52k | Fin. LO00%-50%
a Mantant DI 227,24 g Date paiement DI 16/00/13 | Réf. comptable DI 167/10]]

AAFil Mat. Etudiant 3G > LENG Dararith (mat.: EC1213700)
2013232LENDAR | Boursier Ou Etudiant 1ére génér. Moilité Lo |

Financement 1 |FIN. - Erudiant belge - art. 6 §1 (décret 9/ Fin. 100%-50%
Maontant DI 227,24 gDate paiement Ol 2/09/13 | Ref. comptable DI
Montant DIS Réf. comptabledis [ |

Date d'abandon 00/00/00  Date étud. N.R. 00/00/00 | Etud. cond. modeste Ou
Observations

| Annuter | [ valider |

I 4 - - 7 - - -
5.27 Préparer les orientations des étudiants inscrits
CET ECRAN PERMET D’ENREGISTRER LES CHOIX D’ORIENTATIONS DES ETUDIANTS INSCRITS POUR LANNEE ACAD[:ZMIQUE SUIVANTE, A
SAVOIR LES CHOIX EXPRIMES AU NIVEAU DES FILIERES (SECTIONS) ET DES GROUPES (CLASSES).

800 Préparer les orientations des étudiants inscrits

Année académigue
Cible &

Code filiére 3CG

Code groupe - Etudiant - Choix langues Code filiere | Code groupe ‘
(3G) GREGOIRE Jessica 5 EN/NL/- | |/l |
(3G) GUEMGANG SIMO Chanceline N ENJ-/- | | | |
(3G} LENG Dararith -i-1- [ || |
{3G) LHOTE Emilie L, M EN/DE/- | | |
(3C) MATHY Dylan S, A EN/NL/- | | |
(3G) VANDEBERG Chloé G, O EN/-/- | i |

| | |

| | |

| Annuler | Valider
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5.28 Préparer le passage vers I'année supérieure

COMMENT PREPARER RAPIDEMENT LE PASSAGE DES ETUDIANTS AYANT REUSSIS VERS LANNEE SUPERIEURE ?

LECRAN « PREPARER LE PASSAGE VERS LANNEE SUPERIEURE » PERMET, PAR FILIERE, DAUTOMATISER LE PASSAGE POUR UNE ANNEE
ACADEMIQUE.

e00n Préparer le passage vers |'année supérieure
| Critéres m
| Trier / lan... | Initialiser |
Candidat Langues Anc. Filiere  Groupe S/agp.
BEDMALU BEDEUR Maud EN 2F [ 231 [ 3F || |
BROOLI BROCKA Olivier EN 2F [ 231 |[ 3F || |
GENALI GENTILE Alisson EN NL 2F [ 231 |[ 3F || |
KADAIC KADI Aicha EN 2F [ 231 [ 3F || |
MACPAS MACOIR Pascal EN 2F [ 231 |[ 3F || |
MAQMAN MAQLINAY Manon EN 2F [ 231 ][ 3F || |
NGUTHI NGUYEN Thi Minh Hie EN 2F [ 231 ][ 3F || |
Annuler | valider |

5.29 Imprimer les dispenses académiques
CET ECRAN PERMET DE FIXER LES PARAMETRES POUR LIMPRESSION DES DISPENSES EN BASE PONDEREE OU SUR 20 POINTS, VOIRE EN
CREDITS.

800 Imprimer les dispenses
Année académique 2013
Critéres
Code filiere [232 |i3CG [3)
Ej Pour les inscrits de I'année académigue spécifiée
Code session | |i | (facultatif)
Dispenses
(=) Toutes (JArtl0all  ( JArt10al3  ( Art34/35 () Valorisation
Sections

(V] Tableau des dispenses
| | Liste des étudiants dispensés

Options

(w)Cotes pondérées | ) Crédits | | Base : sur 20 points

Annuler | Imprimer
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5.30 Imprimer les rappels

COMMENT IMPRIMER RAPIDEMENT UN COURRIER CONSTATANT LA NON CONFORMITE D'UN DOSSIER ADMINISTRATIF ?

L'ECRAN « IMPRIMER LES RAPPELS » PERMET, PAR FILIERE, D'IMPRIMER UN MAILING DE RAPPEL POUR LES ETUDIANTS NON EN ORDRE.

e 00 Imprimer les rappels

Année académigue [2012
Cibles

(=) Une filiére | |i

[ JUnétudiant  Code étudiant |
Nom |

[ | Tous les étudiants concernés

Rappels...
() Dossier administratif étudiant
| | Exclure les abandons

Date d'édition [01/08/2014 |77 semaine [THT

Annuler

- - - - \
5.31 Imprimer les invitations a payer
CE FORMULAIRE PERMET D’EDITER LES RAPPELS DE PAIEMENT PAR RAPPORT AUX FRAIS D’'INSCRIPTION AVEC CALCUL AUTOMATIQUE
DES POSTES OUVERTS.

e 00 Imprimer les invitations a payer
Année académigue
Cibles
(») Une filigre 232 | 3CG [3]
(_JUnétudiant  Code étudiant |
Mom |

[y Pour les étudiants concernés

Documents

| | Exclure les abandons

(V] Exclure les boursiers

(v Communication : site & identité étudiant

Date d'édition [P1/11/2013 |7 semaine

‘-EJ Frais d'inscription

. Annuler | Imprimer
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5.32 Imprimer les crédits

CET ECRAN PERMET D'IMPRIMER LES CREDITS ENREGISTRES PAR FILIERE.

8 00 Imprimer les crédits
Année académigue 2012
Critéres

Code filigre 3CG (3]

Crédits

@T{:us les crédits | CR & CA

.;_:_;. Uniguement les crédits résiduels
.;_::_;. Uniguement les crédits anticipés

Source
@A partir des cours suivis affectés
A partir des résultats proclamés (P.V. session <30>)

Evaluer les crédits anticipés

[ Annuler ]

| imprimer |
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5.33 Ecran de saisie d’'une fiche « Etudiant »

COMMENT ENCODER LES DONNEES SIGNALETIQUES DE CHAQUE ETUDIANT ?

COMMENT CONNAITRE RAPIDEMENT L'HISTORIQUE DE LETUDIANT TANT DU POINT DE VUE DES COTES, DES COURS SUIVIS QUE DES
INSCRIPTIONS,... ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET LA SAISIE DE DONNEES SIGNALETIQUES POUR CHAQUE ETUDIANT TOUT EN ETABLISSANT DES LIENS
DIRECTS AVEC D’AUTRES FICHIERS, COMME LE FICHIER DES INSCRIPTIONS, LE FICHIER DES COURS / U.E. SUIVIS, LE FICHIER DES COTES,
LES FICHIER DES STAGES ET DES TFE, ...

LES DONNEES SIGNALETIQUES DE LETUDIANT PEUVENT ETRE RECUPEREES PAR LA LECTURE DE LA CARTE D’IDENTITE ELETRONIQUE
(NORME DU FEDIC).

|+ Visualiser [85 ingCriptions

Visualisar les cours suivis

Visyakcer les cotes h
; NELLDH ﬁ. Visualser les sessions contralistes
m — T - _ mkEMSW |
Chdrevies -, berpdos Visualiser les artiches spéciaux =
S no i B e e & G lcote s OLE__  visalser s sioges
PostCESs 5 Bt Lo - 30 - LB - Wbty Visualiser les TFE
Irventare documents i | R
- Cursus académique. B Visuitser be supplément au dipideme

secondaines zeh

Aocks ant tuphrieus sous-groupe || ReconsTruis L hehe jeandidat|
Smolbmentdiléne || pin desaméda [ 2iosio | Envoyer un busietin {eml] .,

B27 M Al Edcl] G AraTion Sptan Lisged of gaitas
§11 Beew Assatasilnl dn drrcies wrtes Laevgen v gridas 158110
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5.34 Ecran de saisie d’une fiche « Candidat »

COMMENT ENCODER LES DONNEES SIGNALETIQUES DE CHAQUE CANDIDAT (FUTUR ETUDIANT INSCRIT AU SEIN D'UN INSTITUT) ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET D'ENCODER RAPIDEMENT POUR CHAQUE CANDIDAT UNE FICHE GENERALE D'INSCRIPTION PAR RAPPORT A
UNE FILIERE CHOISIE. DES INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES PEUVENT ETRE SAISIES PAR LA SUITE COMME : LES ETUDES SUPERIEURES
ANTERIEURES, LE CURSUS ACAD];‘.MIQUE, LE DOSSIER ADMINISTRATIF,...

LES DONNEES SIGNALETIQUES DE L'ETUDIANT PEUVENT ETRE RECUPEREES PAR LA LECTURE DE LA CARTE D'IDENTITE ELETRONIQUE
(NORME DU FEDIC).

Dl Ban
“imtrition 3
51
7013
CEz
17,09,2013
17 13 i
c TDul_ja fvon
Dl fa) Non
D ]
= ]
]
— s, (AR BE— I T
TEL it Tebe T meyepeaite B i [ T e

5.35 Ecran de saisie d’'une fiche « Etablissement de 'Enseignement
secondaire », « Haute Ecole » ou « Institut d’Enseignement supérieur »

VOUS DESIREZ TENIR A JOUR UN INVENTAIRE DE TOUS LES INSTITUTS.

L'ECRAN CI-DESSOUS AUTORISE TOUTE MISE A JOUR DES FICHES «INSTITUT» INVENTORIEES.
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5.36 Ecran de saisie d’une fiche « Professeur »

COMMENT ENCODER LES DONNEES SIGNALETIQUES DE CHAQUE PROFESSEUR ?

COMMENT CONNAITRE RAPIDEMENT L'HISTORIQUE DU PROFESSEUR QUANT A SES CHARGES DE COURS ?

COMMENT PREPARER AUTOMATIQUEMENT LA CHARGE DE COURS D'UN PROFESSEUR A PARTIR D'UN HORAIRE ENCODE ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET LA SAISIE DE DONNEES SIGNALI-,?.TIQUES POUR CHAQUE PROFESSEUR TOUT EN ETABLISSANT DES LIENS
DIRECTS AVEC D’AUTRES FICHIERS, COMME LE FICHIER DES CHARGES DE COURS, LE FICHIER DES STAGES, LE FICHIER DES U.E. ...

LES DONNEES SIGNALETIQUES DU PROFESSEUR PEUVENT ETRE RECUPEREES PAR LA LECTURE DE LA CARTE D'IDENTITE ELETRONIQUE

(NORME DU FEDIC).

Minémanique pusun |3  Prbaam 1 fLiaet

Momi. DA ; 3 .z- [

_“ m Mrancman g raie o0 oo SRl s
0 e e T e ]
Horaines 4350 Lraram.s ghrarks on e App sy [TEETE R
mummh tnrmra heirssere R ENED
- Framams gisdigw on e SEH A o | o | | 2
Drgaraaton e Ne=inmgren of womplissibl Eppgpin W | mO H itn
Framam.g phearss o (6 Spigedy #5040 | w0
i gn manbgy=T=i wBe | Wy " Ny
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5.37 Ecran de saisie d’une fiche « Inscription »

VOUS DESIREZ ENCODER LES INSCRIPTIONS ACADEMIQUES DES ETUDIANTS.

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET D’ENCODER POUR CHAQUE ETUDIANT UNE FICHE INSCRIPTION PAR RAPPORT A UNE FILIERE / SECTION
CHOISIE.

5.38 Ecran de saisie d’une fiche « Filiére »

COMMENT ENREGISTRER LES DONNEES DESCRIPTIVES DE CHAQUE FILIERE ?

L'fICRAN CI-DESSOUS PERMET DE CREER TOUTE FILIERE SUIVIE AU SEIN D’'UN INSTITUT AVEC AFFECTATION DES COURS ET DES U.E.
CONCERNES.
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5.39 Ecran de saisie d’une fiche « Groupe »

COMMENT ENCODER LES DIFFERENTS GROUPES D’ETUDIANTS ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET LA SAISIE DES GROUPES AVEC AFFECTATION D'UN OU PLUSIEURS CODE(S) FILIERE.

. Enwdiants affectds  Résulans prociamés

o .II ! = . 3
RELATAIT | ST Langaes o gEata

dimaw e - lar 2“-‘“’“ 5

el L7
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5.40 Ecran de saisie d’une fiche « Cours »

Vous DESIREZ TENIR A JOUR UN INVENTAIRE DE TOUS LES COURS.

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET DE PROCEDER A UNE DESCRIPTION COMPLETE D'UN COURS (SIGNALETIQUE, EVALUATION, MATIERE ET OBJECTIFS DU COURS, MATIERE DE 2ME
SESSION, ...), AINSI QU'A UNE CONSULTATION D'INFORMATIONS VENANT D’AUTRES ACTEURS (COTES, TFE, STAGES, DISPENSES,...).

5.41 Ecran de saisie d’une fiche « Famille de cours »

COMMENT TENIR A JOUR UN INVENTAIRE DES FAMILLES DE COURS ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET DE CREER AUTANT DE FICHES « FAMILLE DE COURS» QUE NECESSAIRE.

Hir 5
Lebridral
L [ssmrtarsian n[ o wos Fl
e —
- [ b0 | ame =3
Argiu faation 5l W 08 ]
i
baraneain ] -3 -
e
7 |awmand famvan £ T 08 o
gl w| wo | owps «+
b |sewriaedan " il ] C A
==
aimea TS o
—
£ |meginn motes w| a0 0 F]
gnrianculs iogren) I_:’ A . ~
el A
Abarrand fagtes il an Ld el
s
s iy w| [ o
B [haegns ibes M. Bidesamdn @] s [ ]
argpets b e WSt w @ i o
% |Lirgue dei BPuenn Agin = Cedten lp s 5] an 1] Fi
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5.42 Ecran de saisie d’'une fiche « Unités d’enseignement »

COMMENT GERER LES U.E. ?

CE FORMULAIRE PERMET D'ENCODER L'ENSEMBLE DES DONNEES SIGNAL]E"ITIQUES EN VUE DE LIAISONS AVEC LES ETUDIANTS, LES

PROFESSEURS,...

5.43 Ecran de saisie d’'une fiche « Session »

VOUS DESIREZ ENREGISTRER LES DIFFERENTES SESSIONS POSSIBLES AU SEIN D'UNE ANNEE ACAD];‘.MIQUE ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET D’ENREGISTRER LES DIFFERENTES SESSIONS NECESSAIRES (PARTIEL, SESSION DE JUIN,...).

e 3233k
Jil
W e FIT I
ATV A friairase € L. | 310 | [
Ly e el i i CH R Barecipes Foied s peigapaan
L T it
BOULDLE! Chakch 210 e Wi me Arkii mayatied hrdo b 40N
S b . B [ “-’im - - -
oA herae L T0 | ik ] e Arorver pa e § w4 i
: N T
TRANLSEN e n | %am ) ane ek mppeere bl § ML et
Lo
CABRAWIA) Lt . T0 | e ] st APt S e s e S
S tamem v O el derac o s i
COCOLDIL s § ED v an
RAMTENSU Wik Uabele | 118 | 11 a07] T0E ekt | movveere s § 108
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5.44 Ecran de saisie d’une fiche « Ecritureepoint »

COMMENT ENCODER RAPIDEMENT LES COTES POUR UN ETUDIANT OU UN GROUPE D’ETUDIANTS ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET LA SAISIE DES POINTS PAR GROUPE OU PAR ETUDIANT AVEC CONTROLE AUTOMATIQUE DES COTES ENCODEES.

|
|| DOSmO o Dosin Sophs
||> GiCase « GiLeT Gébarah
|1 |l GODFEW » GOOFROID Cwenabie
o
|

-] lm = LEDLIC Heiy
> LOILA » LOIEAL Laura

o ALILZNG) = RLILE HUERTAS Mokmi ot [ W

e N TP e TN s e T R e Y TR L o8 T e T T e
B R e el # 10 b bR B <8 B e TANE 1 o Ramatruieh et fohesn 8 41 4 e bttt |

5.45 Ecran de saisie d’'une fiche « Horaire »

VOUS DESIREZ ENCODER FACILEMENT LES HORAIRES AFIN D’OBTENIR UN SUIVI PAR PROFESSEUR, PAR LOCAL, PAR GROUPE, ...

LE PROGRAMME PERMET LA SAISIE DES HORAIRES SOIT PAR GROUPE SOIT PAR PROFESSEUR.

oroia |
1
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5.46 Ecran de saisie d’une fiche « Localité »

VOUS DESIREZ TENIR A JOUR UN INVENTAIRE DE TOUTES LES LOCALITES.

L'ECRAN CI-DESSOUS AUTORISE TOUTE MISE A JOUR DES FICHES « LOCALITE » INVENTORIEES.

5.47 Ecran de saisie d’une fiche « Local »

VOUS DESIREZ TENIR A JOUR UN INVENTAIRE DE TOUS LES LOCAUX.

L'ECRAN CI-DESSOUS AUTORISE TOUTE MISE A JOUR DES FICHES « LOCAL » INVENTORIEES.

Juillet 2014
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5.48 Ecran de saisie d'une fiche « Cadre de stages »
VOUS DESIREZ TENIRA]OUR UN INVENTAIRE DE TOUTES LES ENTREPRISES/ORGANISATIONS (SOIT LES CADRES DE STAGES) ENCADRANT
VOS ETUDIANTS EN STAGE.

L'ECRAN CI-DESSOUS AUTORISE TOUTE MISE A]OUR DES FICHES « CADRE DE STAGES » INVENTORIEES, AVEC UNE LIAISON POSSIBLE AVEC

LA BANQUE CARREFOUR DES ENTREPRISES.

5.49 Ecran de saisie d’une fiche « Profil cadre de stages »

AVEC CE FICHIER, VOUS AVEZ LA POSSIBILITE DE DEFINIR DES PROFILS POUVANT ETRE ASSOCIES AUX FICHES « CADRE DE STAGES ».

L'ECRAN CI-DESSOUS AUTORISE TOUTE MISE A JOUR DES FICHES « PROFIL CADRE DE STAGES » INVENTORIEES.

Lard Marisger Ent
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5.50 Ecran de saisie d’une fiche « Stage »

COMMENT ENCODER LES DONNEES SIGNALETIQUES DE CHAQUE STAGE ?
COMMENT CONNAITRE RAPIDEMENT L'HISTORIQUE DES STAGES PAR ANNEE ACADEMIQUE, PAR ETUDIANT, PAR CADRE DE STAGES ?

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET LA SAISIE DE DONNEES SIGNALETIQUES POUR CHAQUE STAGE TOUT EN ETABLISSANT DES LIENS DIRECTS
AVEC D’AUTRES FICHIERS, COMME LE FICHIER DES CADRES DE STAGES, LE FICHIER DES ETUDIANTS, LE FICHIER DES PROFESSEURS.

42
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5.51 Ecran de saisie d’une fiche « TFE > Travaux »
AVEC CE FICHIER «TFE> TRAVAUX», VOUS POUVEZ ENCODERLE THfEME ETLE TITRE DU TFE, PRECISER L'fZTUDIANT CONCERNfZ, SPI:ZCIFIER
LE JURY CHARGE DE L'fIVALUATION, DI:ITERMINER LE PLANNING DE PASSAGE, ASSOCIER LE STAGE ET LE COURS.

5.52 Ecran de saisie d’une fiche « TFE > Jury»

AVEC CE FICHIER, VOUS AVEZ LA POSSIBILITE DE CREER LES JURYS POUR LANNEE ACADEMIQUE EN COURS.

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET NOTAMMENT D'AFFECTER A CHAQUE JURY LES MEMBRES CONCERNES.
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5.53 Ecran de saisie d’'une fiche « TFE > Membres Jury »

L'ECRAN CI-DESSOUS PERMET LA SAISIE DE DONNEES SIGNALTIQUES POUR CHAQUE MEMBRE AVEC UN LIEN ACTIF OU NON AVEC LE
FICHIER DES PROFESSEURS. LES JURYS DE LANNEE EN COURS ASSOCIES AU MEMBRE PEUVENT ETRE VISUALISES FACILEMENT GRACE A
L'ONGLET « JURYS ASSOCIES ».

5.54 Horaire des sessions
L']::CRAN CI-DESSOUS PERMET DE PLANIFIER LHORAIRE DES EXAMENS DES DIFFERENTES SESSIONS AVEC CONTRﬁLE ENTRE LES COURS
ET LA FILIfERE CHOISIE.

1

o

0L
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5.55 Préparer le dictionnaire Saturn

LES ECRANS SUIVANTS PERMETTENT DE VALIDER TOUS LES CODES DE STATISTIQUES AU NIVEAU DES FILIERES, DES ETUDIANTS, DES
FINANCEMENTS,...
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7’7 - A ’7 - A
5.56 Preparer les diplomes et suppléments aux diplomes
LES ECRANS SUIVANTS RASSEMBLENT LES INFORMATIONS VENANT DES FICHIERS ETUDIANTS, FILIERES, COURS,... ET PERMETTANT DE
CONSTITUER LANNEXE AU DIPLOME A SAVOIR, LE SUPPLEMENT AU DIPLOME.

e 0n Préparer le supplément au diplédme

| Eﬂ | Sélection Info rubrigue Modéle officiel |

Année académigue
Cible

()un étudiant | I[ | 3cF
() Une filiére

() Toutes les filitres actives de derniére année

Supplément au dipléme : création automartique des suppléments
| Générer les suppléments aux dipldmes

Supplément au dipléme : autres sources d'informations

www.hel.be

Supplément au dipléme : certification du supplément QOptions

Date d'édition 01,08/2014 [7 Semaine 31 Ej Priorité aux cours affectés aux étudiants {cours suivis}
signature (nom) [ |
Fonction [Directeur-Président |

Annuler

8 00 Préparer le supplément au dipléme

| Critéres ﬂlecﬂun | Info rubrique Maodéle officiel | i} 1

1. Informations sur le titulaire du

1.4. N° matricule (91011449329

1.1. Nom familla 2. Prénomis) Hulian T, T 1.3, Date naiss.

2. Informations sur le dipléme
2.1 Intitulé dipléme  |BACHELIER EN GESTION HOTELIERE

2.2, Domaines d'études [Allemand; Anglais; Bureautique,dont initiation & internet, au courrier et commaerce électroniques : Comrespendance, rapport et communication en langue frangaise;
Correspondance, rapport et communication en langue frangaise; Déontologie ; Droit civil; Droit commercial; Droit fiscal; Economie et géographie touristigues; Economie
générale et/ow appliguée; Equipement technique: Espagnol; Fiscalité; Gestion food & beverage; Gestion hateliére; Gestion hdteliére; Législation sociale; Méerlandals;

2.3. Nom, statut étab. ayant délivré le dip.  [HAUTE ECOLE DE LA VILLE DE LIECE - Economiguel - Hazinelle, établissement reconnu officiellement par la Communauté francaise de Belgique.
2.4, Nom étab. disp. les cours |Néant | 2.5. Langue |Lalangus de 'enseignement est le francais.

3. Informations sur le niveau de gualification

3.1. Niv. de qualif. Enseignement organisé en wn cycle. 3.3. Cond. d'accés
Pour de plus amples explications sur la signification de ce classement, voir rubrigue Certificat d'enseignement secondaire supérieur delivré par [ Communaute
3.2. Durés officielle Cyele de trois années - L0 ECTS - 2250 heures d'activités d'enseignement [francaise de Belgigue ou reconnu équivalent par les autorités compétentes an
la matiére en Communauté frangaise de Belgique.

4. Informations sur le contenu et sur les résultats obtenus

4.1, Org. des études  |[Formation & temps plein. |4.2. Exigences du programme |La formation comprend des activités d'enseignement, & raison de 150 ECTS
(1305 heures) et des activités d'intégration professionnalle, a raison de 30 ECTS
(345 heures). Les activités d'intégration professionnelle incluent des stages a

4.3, Précisions prog.  [Le relevé de notes est remis annuellement & étudiant. Modes d'évaluation - - Evd
4.4. Syst. notations Conformément aux dispositions de I'arrété du Gouvement de la Communauté rzison de 15 semaines. En outre, au terme de sa formation, Pétudiant est tenu &
(frangaise du 2/07/1996, chaque examen est noté sur 20 points et/ou en appliquant rédiger un travail de fin d'études.

I'échelle de notation ECTS.

4.5. Class. du diplémé |Mention obtenue : Grande distinction
Cénéralemant, I'étudiant obtient la mantion de -

5. Informations sur la fonction de la gualification

5.1. Accés niv. détudes supérieur - Licence en tourisme (ULE) 5.2. Statut professionnal ous les titres visés par le décret du 27/02/2003
- Licence en sciences commerciales, option managemant Etablissant les grades académigues délivrés par les

Annuler [ Enregistrer |
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Préparer le supplément au dipléme

1.1. Nom de famille

1.2. Prénom(s)

1.3. Date de naissance

1.4, Numéro de matricule

2. INFORMATIONS SUR LE DIPLOME

2.1. Intitulé du diiplome et titre confére

2.3. Nom et statut de I'établissement ayant dal...
2.4. Nom et statut des établissements dispens...
2.5, Langue de formation / examen

3. INFORMATIONS SUR LE NIVEAU DE QUALIFIC. ..
3.1. Niveau de gualification

3.2. Durée officielle du programme

3.3. Conditions d'accés

4. INFORMATIONS SUR LE CONTENU ET SUR LE...
4.1. Organisation des études

4.2, Exigences du programme

4.3. Précisions sur le programme

4.4, Systéme de notations

4.5, Classification générale du dipldmé

5. INFORMATIONS SUR LA FONCTION DE LA Q...

5.1. Accés a un niveau d'études supérieur

5.2. Statut professionnel

6. INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

6.1, Informations complémentaires

6.2. Autres sourcees d'informations

7. CERTIFICATION DU SUPPLEMENT

7.1. Date

7.2. Signature

1. INFORMATIONS SUR LE TITULAIRE DU DIPLOME

| Criteres = Sélection _ Madéle officiel |

Informations sur...

Allemand; Anglais; Bureautigue,dont initiation a internet, au courrier et commerce électronigues ;
Correspondance, rapport et communication en langue frangaise; Correspondance, rapport et
communication en langue frangaise; Déontologie ; Droit civil; Droit commercial; Droit fiscal;
Economie et géographie touristigues; Economie générale et/ou appliguée; Equipement technigue;
Espagnol; Fiscalité; Gestion food & beverage; Gestion hoteliére; Gestion hdteliére; Législation
sociale; Néerlandais; Organisation de |'entreprise et comptabilité appliguée; Organisation de
I'entreprise et comptabilité appliquée; Organisation et marketing hédteliers; Organisation et
marketing hiteliers; Relations de service; Séminaires et études de cas, visites, conférences et
travaux pratigues; Stages en entreprise; Statistique; T.F.E.; Technique du commerce et du
secrétariat; Technelogie alimentaire; Technologie d'hébergement et de réception; Technologie de
la production; Technologie de la restauration : démonstration cuising; Technologie de la
restauration : démanstration salle; Technologie de la restauration et de la vente; Technologie des
boissons et cenclogie; Traitement de 'information et informatigue; Traitement de l'infermation et
informatique.

| Annuler |

[ Enregistrer |

5.57 Préparer les articles spéciaux

LE FORMULAIRE PERMET DE CONFIRMER POUR CHAQUE ETUDIANT LES ARTICLES SPECIAUX DEMANDES AVEC LES DATES D’APPROBATION.

Bir

Préparer i articles spécidux

| Aneke acagémigue ! 0L
Cibis

|} Un #tudaant

| ST
Articies SpECiaLY BaramTNey

| DARVCTE Guillaume J. G

_| DANVOYE Guillaume

R ST Sonta AT

SO ~Are. 54735 Dipnet 0% /0571995 Anticles 14/3% 1% e 2*

A
ST ~ArE 1§ Dfcret 0% 08,
ASGT «Arcicle 34. 2% AGEF 27 )08/ 2002 Amicle 34 3% al? = beever == hac &
WSS -Article 26 §5 Attestatisn su 'Rannear

W WL = VRSO ]
S Artiche 16 B8 20

Calcuder les articles spéciaux

correspandance des Hu

Arfacles spboidus attriheds

Artcle upolal il Dair demasde |Datc sitrpladion

05 e 24 Decret 0508/ 15035

WAE - valonsanan ses aoqus O [eupdrienge [ITEETRE] [T

Remargue noc; |

Rem. Admanittra [
Narre, st |

.km:.rme fnanm|

R, Administra |
Rem. Comeminiai |

Remangae ﬂ!l:-t...| ‘

Rem. Adminivirg |
Rerm Cosrmibaai |
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5.58 Ecran de saisie d’'une fiche « présence / Absences »

LES ECRANS SUIVANTS PERMETTENT, EN CHOISISSANT UNE CLASSE, DE VISUALISER LES PRESENCES ET ABSENCES DES ETUDIANTS.

S ABr1L4Y - Inkgulier
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5.59 Préparer le dictionnaire de la population scolaire
Ce formulaire permet de préparer par année académique le dictionnaire de la population selon les normes légales
définies, en vue d’étre exporté dans un fichier comptatible Excel.
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6. Présentation des principales impressions

6.1 Liste des étudiants

|

LISTE DES ETUDIANTS

dimanche 3 aoit 20/ 4
Code Nom & prenom Adresse Gp Slegp
ABSJES ABSIL Jessica Rue De Chardeneux, 21 5377 Somme-Leuze BE L
Date/lieu naissance  06/02/1993 MARCHE-EN-FAMEN]
Adresse kot
0493.65.23 .98 Répétant | |
Code Nom & prenom Adresse Gp Slgp
AGEHEL AGELAKIS Helena Rue Des Taillis 10 4800 Verviers BE T1
Date/lieu naissance  08/09/1992 VERVIERS
Adresse kot
0495.11 48 .93 Répétant [V
Code Nom & prenom Adresse Gp S/gp
ABIYAS ABIDI Yasmina Rue De La Digue, 20 4420 Tilleur BE 1B
Date/lieu naissance  08/02/1993 LIEGE
Adresse kot
0493.52.01.52 Répétant | |

6.2 Fiche signalétique d’'un étudiant (extrait)

FICHE [FINSCRITTION ET INDIVIDUELLE {17

uu TE KDL Al JEAN LELL ‘

|CATEGORIE ; BC- L.pau-qu
III'J"“ln'JM'\r 4 S+

NOM - BARTHOL
Tambe e ma s | L3 1171060

Sz §

Dvemicile @ R fulien Lahan, 67
oo pemtal - L1000
Provinde:  LEDOE

el

Hommal] : Covi bt b B8 AT HEH A1 wusibond Pl o

Aowrive S W S e

Adirais

ke pemital
T

Mo Fiatier. |

Mol ibcations 1

PAPLANTATION | BLIL

Pessrt . Chratele

Lisa de ninsance SERAING
Natozalat 0L
Locallis:  Sersing

Ci5isd;

LOCALITE
GEM: (498 20 3635

Totostitcationm s = o 1

[T

[Toate e i v

mrou,u.-k STMARTIN - 1.5 M, PATRAY

| Imbmemen: RUE £l LA PROVINGE 100« 2200 SERANG
[ S —— ey | - TS, - e
|
| Trwwndl : e i
| Erposear ;
| g ;e .

| Difones v s b B ches nransi

8 el sk pall e e g e et M el o gt
[rricg T - oty A
| O . R, AT PRI 1 4% R T O R SRR R hullhr-llmmm i

. Py s e, s o e 1. e

B e A e R, o, B
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6.3 Liste d’évaluation des étudiants pour une ou plusieurs sessions

| LISTE RECAPITULATIVE DES PROCLAMES

dimanche 3 aoiir 20i4

Nom & prenom Groupe lere session (juin) 2eme session (septembre)
BISIAUX Marine 2B |48,00cr / 59,34% / Ajourné 53,00cr / 62,01% / Refusé
FAZLIC Haris 2B 24 00cr / 19,03% / Ajourné 50.00cr / 47,70% / Refusé
KAMADEU NGODJOUM Thien 2B 53.00cr / 46,25% | Ajourné 56 00cr / 56,38% / Réussite partielle
KEUMENI Christelle 2B |2,00cr/ 431% / Ajourné
MASSART Laura 2B 53,00cr / 63,03% / Ajourné 60,00cr / 67,14% / Satisfaction
MUHIRWA Eric 2B |38.,00cr/49,16% / Ajourné 52,00cr / 58,63% / Refusé
ONCLIN Maud 2B |60,00cr / 66,04% / Satisfaction
VANDERBROECK Kelly 2B |60,00cr/61,19% / Satisfaction
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6.4 Liste des cours suivis par étudiant

INVENTAIRE DES COURS PAR ETUDIANT

dimanche 3 aoidt 2004 /
Annee academique | 2012 |
Etudiant ABGNAW ABGAR Nawal 3B |
Libellé cours Hfan | Crédits | CR | CA | S/gp. | Prof.

C105 Droit commercial 450 3,00
Cl106 Economie générale et/ou appliquée 450 3,00
C202 Comptabilité analytique d’exploitation 90,0 700
C204 Comptabilité des sociétés 450 3,00
C206 Comptabilité générale 60,0 5,00
C207 Economie générale et/ou appliquée 60,0 4,00
C212 Gestion financigre 300 2,00
C216 Législation sociale 300 2,00
C217 Rédaction de rapports 150 2,00
C218 Sécurité sociale 300 2,00
C219 Technigue du commerce extérieur 00 2,00
C228 Comptabilité et gestion informatigues 60,0 5,00
C242 Compléments d'informatique 450 3,00
C243 Droit fiscal 300 3,00
C244 Commerce électronigue 150 2,00
C246 Assurances - BF 300 2,00
C247 Technigues et comptabilité bancaires -BF a0 0 6,00
C248 Structures des institutions financigres - BF 300 3,00
C250 Séminaires, études de cas, visites, conférences et travaux pratiqu 100 2,00

C261 Neéerlandais 60,0 5,00 MARCC
Sttotal par étudiant 8200 66,00

Etudiant BISMAR BISIAUX Marine 2B |
Libellé cours Hfan | Crédits | CR | CA | S/gp. | Prof.

C202 Comptabilité analytique d’exploitation 900 7.00
C204 Comptabilité des sociétés 450 3,00
C206 Comptabilité générale 60,0 5,00
C207 Economie générale et/ou appliquée 60,0 4,00
C212 Gestion financigre 300 2,00
C216 Législation sociale 300 2,00
C217 Rédaction de rapports 150 2,00
C218 Sécurité sociale 300 2,00
C219 Technigue du commerce extérieur 00 2,00
C228 Comptabilité et gestion informatigues 60,0 5,00
C242 Compléments d'informatique 450 3,00
C243 Droit fiscal 300 3,00
C244 Commerce électronigque 150 2,00
C246 Assurances - BF 00 2,00
C247 Techniques et comptabilité bancaires -BF 60,0 6,00
C248 Structures des institutions financigres - BF 300 3,00
C250 Séminaires, études de cas, visites, conférences et travaux pratiqu 10,0 2,00

C260 Anglais 60,0 5,00 WARCA
Sitotal par étudiant 7300 60,00
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6.5 Liste (synthese) des cours suivis par étudiant

|

SYNTHESE DES COURS SUIVIS

dimanche 3 aoit 2014
Annce academique | 2012 | H.cumulées  Crédits
Etudiant ~ ABGNAW ABGAR Nawal 3B | 8200 660
[Etudiant BISMAR BISIAUX Marine 2B | 7300 600
[Etudiant ~ FAZHAR FAZLIC Haris 2B | 8050 650
[Etudiant ~ KEUCHR KEUMENI Christelle 2B | 6100 49,0|
[Etudiant MAKDIA MAKOUA TZOMGNE  Diane 3B | 8500 600
[Etudiant ~ MUHERI MUHIRWA ‘Eric 2B | 8050 66.0]
[Etudiant SIMNES SIMSIR Nese 3B | 7300 600
[Etudiant ~ SIMNUR SIMSIR Niiray 3B | 7300 600
S/total par année 6 0800 4860
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6.6 Liste détaillée des cours

| DESCRIPTIF DE COURS
dimanche 3 aotir 2014 r
Code interne |Intitule officiel Psychologie de la personne agée 18/12/06
AD17 Intitule usuel Psychologie de la personne agé Famille
Heure/semaine 0.5 Dispense 1 Dispense 2 10 Type
Code ECTS | ponderation 10 Coef. H/S 30 Heure/an. 15 50 %
Charge(s) de cours YV HUSKIN(AM/BOO).
Connaissances prealables
Objectifs
Matiere du cours
Methodologie
Modalites d'evaluation
Liaisons entre cours
Bibliographie
Matiere 2Zeme session
ECTS - evaluation orale
ECTS - evaluation ecrite
Code interne |Intitule officiel Sécurité dans les maisons de repos et de soins 18/12/06
A0S Intitule usuel Sécurité dans les maisons de r Famille
Heure/semaine 10 Dispense 1 Dispense 2 10 Type
Code ECTS | ponderation 20 Coef. H/S 30 Heure/an. 30 50 %

Charge(s) de cours T JANS{AM/B00).

Connaissances prealables
Objectifs

Matiere du cours
Methodologie

Modalites d'evaluation
Liaisons entre cours
Bibliographie

Matiere 2eme session
ECTS - evaluation orale
ECTS - evaluation ecrite
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6.7 Liste des étudiants ajournés par cours

| LISTE DES AJOURNES EN lere SESSION PAR COURS

dimariche 3 aotir 2014

Code cours |Intitule officiel Psychologie de la personne agée

A017 H/A - Pond. 15 10 Credits 2 Disp. partiel Disp. session 1 & 2

Filiere : Spécialisation en administration des maisons de repos

Cours dispense par :

V HUSKIN(AM/B00).

Gp. Etudiant Report

2012208IMNIC

SIMONS Nicolas 8 Report acceptéa 8/10

201220AYONAU

AM | AYONG Aurélic 7 Report acceptéa 7/10

201220BAYRUK

AM | BAYRAM Riikiye

201220KAMRAO

AM | KAMEGNI Alain

201220LAUGUL

AM | LAURIELLO Guillaume

201220LIDRUD

AM | LINDEMANN Rudy

201220NGUPAS

AM | NGUENA NGOUADIIO Paule 9 Report acceptéa 9/10

201220PIESTE
201220RAHNAD
2012205ANALYV

AM | PIEDBOEUF Stéphanic 9
AM |RAHAMATALI Nadia
AM | SANGMI NGONGANG Alvine

Report acceptéa 9/10

Code cours

Intitule officiel
A018 H/A - Pond. 30

Sécurité dans les maisons de repos et de soins

20 Credits 2 Disp. partiel Disp. session 1 & 2

10

Filiere :
Cours dispense par :

Spécialisation en administration des maisons de repos
J JANS(AM/B00).

Gp. Etudiant Report

£20

2012208IMNIC

SIMONS Nicolas 16 Report acceptéa 16/20

201220AYONAU

AM | AYONG Aurélic 11 Report acceptéa 11/20

11

201220BAYRUK

AM | BAYRAM Riikiye

201220KAMRAO

AM | KAMEGNI Alain

201220LAUGUL

AM | LAURIELLO Guillaume

201220LIDRUD

AM | LINDEMANN Rudy

201220NGUPAS

AM | NGUENA NGOUADIIO Paule 15 Report acceptéa 15/20

201220PIESTE
201220RAHNAD
2012205ANALYV

AM | PIEDBOEUF Stéphanie
AM |RAHAMATALI Nadia
AM | SANGMI NGONGANG Alvine
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6.8 Liste des familles de cours

LISTE DES FAMILLES DE COURS

i
Code Intitule
CPTA COMPTABILITE
ECCO ECONOMIE ET COMMERCE
LANG LANGUES
LEGI LEGISLATION
TRIN TRAITEMENT DE L'INFORMATION

6.9 C(Classement des cours par famille

COMPOSITION FAMILLE DE COURS

dimanche 3 aotir 2014 /
|Famﬂle cours |LANG Langues étrangares |

Cours Libellé officiel H/A Pond. | Crédits |Tx réussite| Date MAJ
C160 | Anglais 75 50 6,00 5000% | 11/03/13
Cl61 |Néerlandais 75 50 6,00 5000%| 11/03/13
Cl62 | Allemand 75 50 6,00 5000% | 11/03/13
C165 | Anglais (option) 75 50 0,00 5000%| 11/03/13
Cl66 |Néerlandais (option) 75 50 0,00 5000%| 11/03/13
C167 | Allemand (option) 75 50 0,00 5000%| 11/03/13
C260 | Anglais 60 40 500 50,00%]| 11/03/13
C261 |Néerlandais 60 40 500 5000%]| 11/03/13
C262 | Allemand 60 40 500 5000%]| 11/03/13
265 | Anglais (option) 60 40 0,00 5000%| 11/03/13
C266  |Néerlandais (option) 60 40 0,00 50,00% | 11/03/13
C267 | Allemand (option) 60 40 0,00 5000%| 11/03/13
C352 |Langues des affaires: Anglais 60 40 500 50,00%| 11/03/13
C353  |Langues des affaires: Néerlandais 60 40 500 5000% | 11/03/13
C354 |Langues des affaires: Allemand 60 40 500 5000% | 11/03/13
(C355 |Langue des affaires: Anglais - Gestion 2e option 60 40 0,00 5000% | 11/03/13
C357 |Langue des affaires: Allemand - Gestion 2e option 60 40 0,00 5000% | 11/03/13
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6.10 Liste des filieres

LISTE DES FILIERES

dimanche 3 aoiir 2014
Code Intitule Annee | Nbr. annees

100 Coordination pédagogique 0

101 Remédiations 0

151 12re Traduction interprétation 1 3

152 2&me Traduction interprétation 2 3

153 3eme Traduction interprétation 3 3

410 l2re Relations publiques 1 3

420 2&me Relations publigues 2 3

430 3eme Relations publiques 3 3

6.11 Composition filiere : inventaire des cours associés

COMPOSITION FILIERE

sl o wodis JO0T

I!’.."ndr filitre ]."-ILI Bacheler en comptabilité

AAL Caonrs Libellé uswel

2006 510 Frangus @ Maitrse de I'expression &orite

206 51N Mathématiques Tinancidéres
2006 5102 Statistigue

2006 5107 Dreoit des sociétés

2006 508 Droat civil

2006 5109 Dvoat commercial

2006 5110 Compabiling pénérale

s 51 Economie géndrale

206 5121 Economie mondiale

2006 5122 Muarketing

2006 5124 Ovganission des entreprises
006 5125 T.YV. A,

206 5126 Impdts des personnes physigues
2006 5130 Langue 1: Allem.. Angl., Néerl.

2006 5131 Langoe 01 : Allem.. Angl., Néer.

2006 5140 Buncastigue
e Sjd] Informatsque de gestion

Totaux :

Heure Pogd. Exts Famille

30 m 20N Lingue frnguise

30 20 300 Beences mathématigues
30 il 300 Sciences mathématigues
30 ] 2100 Dwoit

30 0 2000 Dot

30 i 2100 Dot
150 100, 13,00 Cours de la spécialing
45 A 4,00 Bcwences dconomigques
15 10 | AN} Beiences conmmigques
30 20 200 Sciences doonomigques
30 0 200 Seiences dconmmiques
30 20 300 Sciences doonomiques
45 30 400 Scwences dconcmigques
) A0 6,00 Langues étrangines

il 40 600 Langues étrangeres

30 20 200 Informutique de gestion
3 e i 3,000 Informatique de gestion
Jos 4R il
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6.12 Liste des groupes

| LISTE DES GROUPES

lundi 4 aoiit 2014 i
Code groupe Intitulé

A A

iB 2B

2C 0

2D n

ZE 2E

iF 2F

IR 2R

25 25

2T aT

6.13 Composition groupe: - inventaire des filiéres associées
- liste signalétique des étudiants affectés

[ INVENTAIRE DES FILIERES PAR GROUFPE |
dimanche 3 aoi 2004 4

[Gmpe 18 IRFR ]

[ AN Filitre
[ 202 |40 P

allmactercibe F condie 20N

AL

[ TEAVCEL - CAVENATI Célise

Reoe Fumy, 179 4000 Seruing BE - 04.345.13.58
+ 485 574635

BE - LAl SERAING

m

[ AR - CLREN G
Asicitousl, T8 3670 heswwen BE . D11 /4130
- T XA 20 50

Bl - XULEN GENE

L

[ Vi - EOSE Siephase

Fesx: D2 Maady, 47 4631 Retivne BE -
- B9 THAT

BE .« 210093 LIEGE

|

| IDELAUR - BELDERERSE Aurille
Roo Mai, 73 4000 Litge BE -
- I R
B - 360651 LR
D
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6.14 Liste des étudiants par groupe

‘ LISTE DES ETUDIANTS PAR GROUPE

dimanche 3 aoir 2004 |

2012-2013 ‘

Indice ‘

| Filizre » Langues 2-3-4 ‘

2G -2CG Titulaire :

[ 1[DAELAT - DAESE Laura | 2¢G | DE | 1]
Laura DAESE a des crédits anticipés acceptés.

| 2|GREIES - GREGOIRE Jessica |l2ca | EN NL I I I I I |

| 3|GL'ECHA - GUEMGANG SIMO Chanceline | 2cG | EN I I I Il I |

[ A[£AFMAK - LAFFARGUE Maxime |l2cG | EN DE I I I I I |

[ 5[LENDAR - LENG Daramth |2cG Il I I I I I |
Dararath LENG suit un programme de cours 4 la carte.

| 6[LHOEMI - LHOTE Emilie |l2cG | EN DE I I I I I |

[ 7[MATDYL- MATHY Dylan | 2cG | EN NL I I I Il | |

| 5| VANCHL - VANDEBERG Chloé | 2cG | EN I I I Il | |

6.15 Composition d’'un groupe en 2me session

COMPOSITION DU GROUPE EN 2eme SESSION

dimanche I aoiir 2014

2012-2013 / <30

Indice |

‘ 12 ‘ Filiere » Langues 2-3-4 |
1A - 1CA Titulaire :
[ 1[AKBIIA - AKBULUT Jian c [ | I | | |
[ 2[BIMJEA - BIMURI Jean c EN [ I I I I |
[ 3[KAMTHI - KAMADEU NGODJOUM Thierry | [1C IR [ I I I | |

I 4[KA1‘\-1MIC - KAMTCHOUM NYA Michele

Thierry KAMADEU NGODJOUM a des crédits anticipés acceptés.

e [ EN 1
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6.16 Liste des inscriptions pour une année académique

| LISTE DES INSCRIPTIONS
dimanche 3 aolit 2074 /
AA. Filigre Etudiant Groupe| Date ins. | Prévis. d'inscription
2012 152 2T1 CALJER CALLIER Jérémy C, A T3 15/09/10
2012 152 2T1 SANJEM ALMORO SANTOS Jemim: T3 15/09/10
2012 152 2°T1 BENSAR BENHSAIN Sarah T3 15/09/11
2012 152 2T1 FARALE FARINA Alexandra C, L T3 15/09/11
2012 152 2T1 CARLLACARLIER Laura 5, M T3 15/09/11
2012 152 2T1 BOULUCBOUDRON Lucas P, F T3 15/09/09
2012 132 2T1 FARLAUFARINA Laura A T2 15/09/10
2012 152 2T1 BORSIM BORGS Simon 1, B T2 15/09/11
2012 152 2T1 DEHINE DEHAYBE Ings T3 15/09/08
2012 152 2T1 BOUFR# BOUFFIOUX Frangoise H,» T3 15/09/11
2012 152 2°T1 BUCCH{BUCHELER Charlotte §, C T3 15/09/10
2012 152 2T1 DELANTDELMAY Antoine B, 1 T3 15/09/11
2012 152 2T1 DEMCH. DEMORTIER Charlotte A, C| T3 15/09/10
2012 152 2T1 CHACEL CHABOT Céline A, C T3 15/09/11
2012 152 2°T1 BERTHC BERARDIS Thomas J., M. T2 15/09/12
2012 152 2T1 BUSSAB BUSCHEN Sabine A, N T3 15/09/11
2012 152 2T1 BAKSAM BAKRAC Sanela T2 15/09/10
2012 152 2T1 CRILUC CRINE Lucas A, M T3 15/09/10
2012 132 2T1 DORELCDORTU Elodie J, A T3 15/09/11
2012 152 2T1 EVRAAMEVRARD Amandine C, J T3 15/09/11
2012 152 2T1 BROMA  BROOK Matthew W T3 15/09/11
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6.17 Liste des inscriptions ventilées par filiere

INVENTAIRE DES INSCRIPTIONS PAR FILIERE

dimanche 3 aoir 2004
Annee academique | 2012 |
Filiere 221 2CF ]
Etudiant Groupe | Date ins. | Répét.| Abandon Minerval D.C. Frais div.
BEDMALU BEDEUR Maud M-P, D [ 3F 15/09/11 | 17501 € 12000 € 000 €
BROOLI BROCKA Olivier T,1,J. [ 3E 15/09/08 175,01 € 12000 € 000 €
GENALL GENTILE Alisson M 3F 15/09/11 17501 € 12000 € 0,00 €
GOFBER GOFFIN Bertrand I 2F 15/09/09 5/09/13 17501 € 12000 € 000 €
KADAIC KADI Aicha 3F 15/09/11 175,01 € 12000 € 000 €
MACPAS MACOIR Pascal LD T 15/09/09 175,01 € 12000 € 0,00 €
I\f'fIAQI\f'I.A MAQUINAY Manon S, P - 3F 15/09/11 17501 € oDnoe 000 €
NGUTHI NGUYEN Thi Minh Hien 3F 15/09/07 175,01 € 12000 € 000 €
VRITER VRITHOF Terry F,E [ 3F 15/09/11 17501 € 12000 € 0,00 €
Shioral par filiére 1 57509 € 960,00 € 000 €
Filiere 222 2CG |
Etudiant Groupe | Date ins. | Répét.| Abandon Minerval D.C. Frais div.
DAELAU DAESE Laura J, V 2G 15/09/08 175,01 € 12000 € 000 €
GREJES GREGOIRE Jessica 8 [ 3G 15/09/11 0,00 € Doo€E 000 €
GUECHA GUEMGANG SIMO Chance| 3G 15/09/11 175,00 € 12000 € 0,00 €
LAFMAX LAFFARGUE Maxime C, P . 2G 15/09/10 17501 € 12000 € 000 €
LENDAR LENG Dararath 3G 15/09/12 175,01 € 12000 € 000 €
LHOEMI LHOTE Emilie L.M | 36 15/09/11 175,01 € 12000 € 0,00 €
-I\f']ATDYL MATHY Dylan §, A - 3G 15/09/11 17501 € 12000 € 000 €
VANCHL VANDEBERG Chloé G, O 3G 15/09/11 175,01 € 12000 € 000 €
Stromal par fitiére 122506 € B40 00 € 0,00 €
Filiere 224 2B ]
Etudiant Groupe | Dateins. | Répét.| Abandon Minerval D.C. Frais div.
'ABGNAV ABGAR Nawal | 3B | 1509/09 | 17501 €| 12000€ 000€
BISMAR BISIAUX Marine 8, V. 2B 15/09/07 17501 € 12000 € 000 €
FAZHAR FAZLIC Haris k 2B 15/09/12 175,01 € Do € 000 €
KEUCHR KEUMENI Christelle D 2B 15/09/10 17501 € 12000 € 0,00 €
MAKDIA MAKOUA TZOMGNE Dian| 3B 15/09/11 17501 € 12000 € 000 €
-ML.'HERI MUHIRWA Eric - 2B 15/09/10 175,01 € 12000 € 000 €
SIMNES  SIMSIR Nese iB 15/09/10 17501 € 12000 € 0,00 €
SIMNUR  SIMSIR Niiray ' 3B 15/09/10 17501 € 12000 € 000 €
Sttotal par fitiére 1 400,08 € 84000 € 000 €
Sttotal par annde 420023 € 264000€ 0,00 €
Foral generar 4200,23€ 264000 € 000 €
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6.18 Liste de comptage des étudiants inscrits

‘ LISTE DE COMPTAGE DES ETUDIANTS

dimanche 3 aoigr 2014

lAnnee academique | 2012 |

Filiere 221 2CF

FIN. - Etudiant belge - art. 6 §1 {(décret 9/9/96) / code Saturn D1:1

| Eléve(s) inscrit(s) 7

NON FIN. - art. 8 §1 sect. 1 / code Saturn D2:1

l Elévers) inscrit(s) z
Cumul filigre 9

Filiere 222 2CG

FIN. - Etudiant belge - art. 6 §1 {décret 9/9/96) / code Saturn D1:1

Elévers) inscrit(s) -]
NON FIN. - Etudiant étranger - art. 6 §2k (>0,5=HQ)
| Eéves) inscrie(s) 7

NON FIN. - art. 8 §1 sect. 1 / code Saturn D2:1

[ Elévels) inscrit(s)

Cumul filigre 8
Filiere 224 2B

FIN. - Etudiant belge - art. 6 §1 {décret 9/9/96) / code Saturn D1:1

| Elévels) inscritfs) 5

FIN. - Etudiant étranger - art. 6 §2a / code Saturn D1:2

| Eléve(s) inscrit(s) /

NON FIN. - Etudiant étranger - art. 6 §2k (>0,5=HQ)

l Elévers) inscrit(s) z
Cumul filiere 8
Total annee 25
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6.19 Liste des écrituresepoint

LISTE DES ECRITURES POINT

dimanche 3 ot 2044 4
Séquence | A.A. | Session Date Lot | Groupe| Filitre Cours Etudiant Centralisé
13000034 | 2012 60 |03/02/2014 iB 234 AZZNA AZZIMANI [g
13000033 | 2012 60  |03/02/2014 iB 234 CAMKE CAMBIER [g
13000032 | 2012 60  |03/02/2014 3H 330 MATDE MATHY @
13000031 | 2012 60 103/02/2014 3H 330 NICVAL NICOLAS ]
13000030 | 2012 50 03/02/2014 3H 330 KUEXA KUETGENS @
13000028 | 2012 30 |03/02/2014 3H 330 ANSLO! ANSION ]
13000029 | 2012 60 [03/02/2014 IR 430 FOUPALFOULON ]
13000027 | 2012 60  [03/02/2014 3F 231 NGESTENGENDAKUMAN. [3
13000026 | 2012 60 |08/11/2013 AM 800 NGUPA{NGUENANGOUA| [/
12001925 | 2012 30 | 04/09/2013 IH 310 |H113 Technologie de ]
12001924 | 2012 30 | 04/09/2013 H214 Technologie d't ]
12001923 | 2012 30 | 04/09/2013 H206 Economie et gé ]
12001922 | 2012 30 04/09/2013 H215 Technologie dey )
12001921 | 2012 30 | 04/09/2013 H224 Italien [g
12001920 | 2012 30 | 04/09/2013 H221 Néerlandais @
12001919 | 2012 30 04/09/2013 H207 Gestion food & =
12001918 | 2012 30 03/09/2013 AM 800 | A02]1 TEFE )]
12001917 | 2012 30 1 03/09/2013 AM | BOO |A019  Stages en maisc =]
12001916 | 2012 30 03/09/2013 AM 800 | A022 Législation soci ]
12001915 | 2012 30 03/09/2013 AM 800 | A023 Fiscalité ]
12001914 | 2012 30 03/09/2013 AM 800 | AOI8 Sécurité dans le ]
12001913 | 2012 30 |03/09/2013 AM 800 |A017 Psychologie de ]
12001912 | 2012 30 1 03/09/2013 AM 800 | AO016 Psycho-gériatrig ]
12001906 | 2012 30 |03/09/2013 2G 222 |C227 Fiscalité - Fisc | ]
12001905 | 2012 30 |03/09/2013 2F 221 |C210  Fiscalité [g
12001904 | 2012 30 03/09/2013 2G 222 |C267  Allemand (optiy )
12001903 | 2012 20 |03/09/2013 2R 420 SCHAE}NSCHAUS @
12001902 | 2012 30 |03/09/2013 2H 320 |H224 ltalien @
12001901 | 2012 30 |03/09/2013 2H 320 |H214 Technologie d' @
12001900 | 2012 30 1 03/09/2013 HI122  Allemand ~
12001899 | 2012 30 1 03/09/2013 HI13 Technologie de ]
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6.20 Listes détaillées des écritures points évaluées et non évaluées

INVENTAIRE DES COTES PAR ECRITURE

dimanche 3 aolit 2074
Séquence | ALA. | Session Date Lot Groupe Filiere | Centralisé
12001925 | 2012 30 4/09/13 IH 1H 310 @
Etudiant Cours Cote Pond. 120
BASALEB BASTIN Albane HI13  Technologie de la restauration et de la 27 30f 1800
DESSAM DE SABATO Samantha H113  Technologie de la restauration et de la 18 300 1200
DEPFLO DEPOUHON Florent HI113  Technologie de la restauration et de la 0 30 0,00
DOCAUR DOCQUIER Aurélie HI13  Technologie de la restauration et de la 24 30, 1600
GENYAN GENGLER Yannick H113  Technologie de la restauration et de la 24 301 1600
GILSYL GILLES Sylvie HI13  Technologie de la restauration et de la 16 30 10866
GRELYD GRENSON Lydwine HI113  Technologie de la restauration et de la 18 300 1200
KULCAN KULACOGLU Cansu HI13  Technologie de la restauration et de la 24 30 1600
LOPMAR LOPEZ Mary HI113  Technologie de la restauration et de la 23 301 1533
MAYIHA MA Darry HI13  Technologie de la restauration et de la 21 301 1400
MAGREN MAGNOUX Renaud HI113  Technologie de la restauration et de la 24 30 1600
MARCAR MARCUZZI Caroline H113  Technologie de la restauration et de la 27 300 1800
MASDEN MASSARO Denis HI13  Technologie de la restauration et de la 22 30 1466
PERVIC PEREZ SANCHEZ Victor H113  Technologie de la restauration et de la 0 30 0,00
SIMFAN SIMON Fanny HI13  Technologie de la restauration et de la 24 30 1600
SMEMACG SMETS Magdeleine HI113  Technologie de la restauration et de la 7 300 1800
VANAUR VAN DER BEESEN Aurore HI113  Technologie de la restauration et de la 22 30 1466
VANHAU VAN HOUDENHOVE Aurélie HI13  Technologie de la restauration et de la 26 30 1733
VERIEF VERJANS Jeffry HI13  Technologie de la restauration et de la 16 30 1066
LISTE NON EVALUEE DES ECRITURES
dirmanche 3 aolie 2004
Séquence | A.A. | Session Date Lot Groupe Filiere | Centralisé
12000094 | 2012 20 4/02/13 3B 3CBF 234 @
Etudiant Cours Cote Pond.

AZZNAD AZZIMANI Nadia C336  Marketing bancaire - BF 10
CAMEKEV CAMBIER Kevin C336  Marketing bancaire - BF 10
CHINEL CHIEUKQ NGODIOUM  Nelly C336  Marketing bancaire - BF 10
DIOWIL DJOPMO NONO Wilfried €336 Marketing bancaire - BF 10
DJULOR DIJUMETA DEMANOU Lorraine C336  Marketing bancaire - BF 10
OUAAMI OUALLAH Amina C336  Marketing bancaire - BF 10
PIRSEB PIROTTE Sébastien C336  Marketing bancaire - BF 10
POTDAV POTIER David C336  Marketing bancaire - BF 10
WILGEOQ WILLE Geoffrey C336  Marketing bancaire - BF 10
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6.21 Synthese des cotes par groupe
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6.23 P.V. de proclamation

‘ P.V. DE PROCLAMATION
dimanche 3 aoidt 2004 /
2012/2013 Filizre : 232 3&me Comptabilité option Gestion
1re session : juin... D_omeliine : Catégorie économigue
Finalité :
Président du jury . Option . Gestion
Secrétalre : Amnge: 3 DElibéré le : 19/06/2013
[ ONT REUSSI... ] Pet. Crédits
- Réuisite avee "Grande distinction " sbacene
/DJOHER - DIOMOU GOUANGNI Herman 80,07 % 60,00 -Admission : de plein droit
/SKOMAR - SKOBSKOVA Marina 80,07 % 60,00 -Admission: de plein droit
(E
-> Réussite avee "Distinction” et
FONTAN - FONTES GOMES Tania 7736 % 60,00 -Admission:deplein droi
/MARNIC - MARQUET Nicolas 76,78 % 60,00 -Admission : de plein droit
AM/DEGREM - DEGUELDRE Rémy T A0 % 6000 -Admission : de plein droit
MHOUJUS - HOUBEN Justine TIAT % 6000 -Admission: de plein droit
[ANTPAL - ANTUNES ALMEIDA Paula 70,79 % 60,00 -Admission : % supérieur a 6% et échec unigue
/COLLIO - COLPIN Lionel T079 9% 60,00 -Admission : de plein droi
/DEQKEY - DEOM Kevin T040 % 6000 -Admission : de plein droit
7]
-> Réussite avee "Satisfaction " sitatmee
/INGAHER - NGANMO NGAMENI Hermine 63,82 % 60,00 -Admission : caructere limité et isolé de 'échee
[
[N'ONTPASREUSSL.. | Pet.  Crédits
-> Ajorrnement avec éckec(s) & un porrcentage min. de 60% apres une session complete Jrivei
ISERJUL - SERVAILS Julie 67,89 % 51,00 -Ajournement : gravité etou nombre des échees
MNVOSSEB - VOS Sébastien 6731 % 52,00 -Ajournement : gravité etiow nombre des échecs
/LINLIL - LIN Lily 6305 % 52,00 -Ajournement : gravité et'ou nombre des échecs
/MARSJU - MARSOUL Julie 63,05 % 49,00 -Ajournement : gravitd et'ou nombre des Echecs
/DEDLOR - DEDOYARD Lorraine 60,54 % 52,00 -Ajourncment : gravilé etou nombre des Echees
EXH.

MWYNCYN - WYNANDS Cynthia

(L]
[ 6]

-> Ajournement avec fchec(s) & un pourcentage inférieur d 60% apres une session compléle

e

58,22 % 41,00 -Ajourncment @ movenne <4 60% et nombre etiou gravits des échers

Juillet 2014

67



6.24 P.V. du Ministere (proces-verbal de délibération - partie III)

P.V. DE DELIBERATION DU 19/06/2013

Nous soussignés, Président et Membres du Jury d'examens, aprés avoir constaté la conformité de la
composition de notre jury aux prescriptions décrétales et réglementaires, avons dressé de nos délibérations,
conformément 4a la réglementation en vigueur, le procgs-verbal qui suit :

* 3. ETUDIANTS DELIBERES POUR AVOIR PRESENTE L'ENSEMBLE DES
EXAMENS

A. Sont admis de plein droit ou aprés delibération

-> Avec Grande Distinction :

| N° Nom et prénom Motif l =
| 1.|DJOMOU GOUANGNI Hermar|-Admission : de plein droit |
| 2.|SKOBSKOVA Marina -Admission : de plein droit |

N® Nom et prénom Motif

1. ANTUNES ALMEIDA Paula  |-Admission : % supérieurs 60% et échec unigue

| |

| |

i 2 |COLPIN Lionel -Admission : de plein droit |

| 3,|DEGUELDRE Rémy -Admission : de plein droit |

| 4 [DEOM Kevin -Admission : de plein droit |

| 5|FONTES GOMES Tania -Admission : de plein droit |
6.|HOUBEN Justine -Admission : de plein droit
7.|MARQUET Nicolas -Admission : de plein droit

> A Satisfaction :
| N°® Nom et prénom Motif | Eo

—

JNGANMO NGAMENI Herming| - Admission : caractére himité et isolé de 'échec |

C. Sont gjournés pour une seconde session .

N°® Nom et prénom Motif hsb.

areierie

| 1.|DEDOYARD Lorraine -Ajournement : gravilé et/ou nombre des échecs |
L
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6.25 P.V. du Ministere (grille de notes - partie IV)
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6.26 Bulletin d’'un étudiant : modele par code de cours

Annee academique 2012/2013
Session 1re session : juin...
Etudiant ABBATE Federica S

ABBFED  Rue Du Chene, 64
4680 Oupeye

Matricule étudiant EC1112408

Filiere 2eme Assistant(e) de direction option Langues et gestion Groupe 25
Code cours - Intitule H/A Credits Evaluation ponderee 120

5206  Correspondance, rapport et communication en langue frangaise 45 4 25| 30| 166
5207 Pratique de l'orthographe 30 2 131 20 13
5211  Bureautique 75 8 351 50 14
5212 Initiationw Internet 15 1 8 10 16
5213 Rédaction de rapports 30 1 141 20 14
5214  Technigue et pratique du secrétariat 45 3 26| 30| 173
5216 Marketing 30 2 131 20 13
5217  Technigue de communication 30 2 131 20 13
S219  Législation sociale 15 2 8| 10 16
5220  Traitement de l'information et informatique 45 3 24| 30 16
5223 Courrier d'affuires 30 1 18] 20 18
5224  Correspondance: Anglais - Langues des affaires 15 2 g 10 16
5225  Correspondance: Néerlandais - Langues des affaires 15 2 9] 10 18
5230  Anglais 60 5 30| 40 15
5231  Néerlandais - Langues des affaires 60 5 29| 40| 14,5
5232 Allemand - Langues des affaires 60 5 38| 40 19
5233 Espagnol - Langues des affaires 75 5 43| 50§ 17,2
5236 Correspondance initiation: Néerlandais 30 2 151 20 15
5240  Correspondance perfectionnement: Anglais 45 3 24| 30 16
$250  Séminaires et études de cas 10 2 7 7 20
760 60 '

Ce document vous est délivré a titre purement indicatif, seul le Resultat 400/ 507
procés-verbal de délibération fait foi. Aucun duplicata ne sera délivré Pourcentage w

Deliberation

Réussite avec "Distinction”
{-Admission : de plein droit)
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6.27 Bulletin d’'un étudiant : modele «Evaluation Ects»

Annee academique 2012/2013
Session Ire session : juin...

Etudiant ABBATE Federica S

ABBFED  Rue Du Chene, 64

Code Erasmus 4680 Oupeye

Groupe 28

Filiere 2&me Assistant(e) de direction option Langues et gestion

Code cours (IFAC) - Intitule Credits /20 Cotation lettree Ects reussis

Correspondance, rapport et communication en langue frangaise 400 16,6 B 4
Pratigue de l'orthographe 20 13 D 2
Bureautique 8.0 14 C 8
Initiation+a Internet 1,0 16 B 1
Rédaction de rapports 10 14 C 1
Technique et pratique du secrétariat 30 173 B 3
Marketing 2.0 13 D 2
Technique de communication 20 13 D 2
Législation sociale 2.0 16 B 2
Traitement de l'information et informatique 30 16 B 3
Courrier d'affaires 1.0 18 A 1
Correspondance: Anglais - Langues des affaires 20 16 B 2
Correspondance: Néerlandais - Langues des affaires 20 18 A 2
Anglais 50 15 C 5
Néerlandais - Langues des affaires 50 14,5 C 5
Allemand - Langues des affaires 50 19 A 5
Espagnol - Langues des affaires 50 17,2 B 5
Correspondance initiation: Néerlandais 20 15 C 2
Correspondance perfectionnement: Anglais 30 16 B 3
Séminaires et études de cas 2.0 20 A 2

Cours en gras = prérequis exigé o6 Total Fets - a6

Commentaire

L'étudiant a réussi 60,00 crédits.
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6.28 Bulletin d’'un étudiant : modele par famille de cours

Annee academique 2012/2013
Session Lre session : juin...

Etudiant ABBATE Federica S

ABBFED  Rue Du Chene, 64
4680 Oupeye

Matricule étudiant EC1112408

Filiere 2&me Assistant(e) de direction option Langues et gestion Groupe 25
Famille de cours H/A Créd. .
$206  Correspondance, rapport et communication en langue frangaise 45| 4 25 300 1
S207  Pratique de l'orthographe 301 2 13 20
S211  Bureautique 75| 8 35 50
5212 Initiationw Internet 15| 1 4 10
$213  Rédaction de rapports 300 1 14 20
5214 Technique et pratique du secrétariat 45| 3 26 300 1
8216 Marketing 30 2 12 20
5217 Technique de communication 30| 2 13 20
5219 Législation sociale 15| 2 8 10
5220 Traitement de l'information et informatique 45| 3 24 30
5223 Courrier d'affaires 300 1 18 20
5250 Séminaires et études de cas 10| 2 7 7
Cours en gras = prérequis exigé Sous-toral
Famille de cours  ZAVG Langues érangéres H/A Créd. i
3224 Correspondance: Anglais - Langues des affaires 15] 2 8 10
5225 Correspondance: Néerlandais - Langues des affaires 15] 2 9 10
5230 Anglais 60| 3 30 40
3231 Néerlandais - Langues des affaires 60 3 29 40 1
32327 Allemand - Langues des affaires 60 5 38 40
8233 Espagnol - Langues des affaires 751 5 43 00 1
5236 Correspondance initiation: Néerlandais 0] 2 15 20
5240 Correspondance perfectionnement: Anglais 45| 3 24 30
Cours en gras = prérequis exigé Sous-total 7960 240

Ce document vous est délivré a titre purement indicatif, seul le Resultat pondere 400 5
procés—verbal de délibération fait foi. Aucun duplicata ne sera délivré Pourcentage

Deliberation

H/A: Tol Crédits : 60

78,89

Réussite avec "Distinction”
(-Admission : de plein droit)

Juillet 2014

72



6.29 Attestation de réussite

Charlotte OFFERMAN
Rue Lt A. Dressen, 8

4860 Pepinster

ATTESTATION DE REUSSITE (formule provisoire)

Liege, le 3 ao(it 2014

Je soussigné André NOSSENT, Directeur
de la Haute Ecole Ville de Liege rue Hazinelle, 2, 4000 Liége
certifie que le(la) nommeé(e) :

NOM : OFFERMAN

Prénom(s) : Charlotte V. B. F.

Lieu et date de naissance : VERVIERS, le 19/09/88

Adresse : Rue Lt A.Dressen, 8 4860 Pepinster

Filiere suivie : 3&me Sciences administratives et Gestion publique

Programme de cours étalé : Aucun étalement du programme de cours.

Titre du dipldéme : BACHELIER EN SCIENCES ADMINISTRATIVES ET
GESTION PUBLIQUE

Avec la mention : Satisfaction

Crédits obtenus : 60,00

Date de délibération : 19/06/2013

a suivi avec fruit les cours du jour de la 3éme année de I' Enseignement Supérieur Economique
de plein exercice de type court

et

a obtenu le dipléme de bachelier dans la filiére citée ci-dessus.

Le titre authentigue est soumis a la signature du Directeur Général de I'Enseignement
Supérieur et de la Recherche Scientifique.
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6.30 Attestation de fréquentation (exemple : attestation suivi des cours
pour un étudiant régulier)

Charlotte OFFERMAN
Rue Lt A. Dressen, 8

4860 Pepinster

ATTESTATION DE FREQUENTATION

Lidge, le 3 aolt 2014

Le soussigné,

André NOSSENT, Directeur de la Catégorie Economigque de la Haute Ecole de la Ville de Liege
(ECSSAC)

rue Hazinelle, 2 a 4000 LIEGE,

certifie que le (la) nommé(e)

NOM : OFFERMAN OFFCHA
Prénom(s) : Charlotte V.B.F.
Lieu et date de naissance : VERVIERS BELGIQUE 19/09/1988

suit réguligrement dans I'Etablissement placé sous ma direction, les cours du jour de |a filiére
mentionnée ci-dessous, pour I'année scolaire indiquée

Filiere/section : 3e¢me Sciences administratives et Gestion publique
Année de la filigre : 3
Pour l'année académique : 2012-2013

L'année scolaire commence le 17 septembre 2012 et se termine le 13 septembre 2013,

Date d'entrée : 15/09/2009 Date d'abandon : Date de sortie : 30/06/2013

Grade : Satisfaction Ire session : juin...

Périodes de vacances :

Vacances dhiver du 24/12/2012 au 04/01/2013 - Carnaval du 11/02/2013 au 15/02/2013 -
Vacances de printemps du 01/04/2013 au 12/04/2013 - Vacances d'été du 01/07/2013 au 16/08/2013

Juillet 2014



6.31 Attestation de fréquentation (exemple : attestation confirmant le
cursus académique)

Charlotte OFFERMAN
Rue Lt A. Dressen, 8
4860 Pepinster

ATTESTATION DE FREQUENTATION

Liege, le 3 aoiit 2014

Le soussigné,

André NOSSENT, Directeur de la Catégorie Economique de la Haute Ecole de la Ville de Liege,
(E.C.5.5.A.C), rue Hazinelle, 2 a 4000 LIEGE, certifie que le (la) nommé(e)

‘ NOM : OFFERMAN OFFCHA
|Prénom(s) : Charlotte V.B.F.
‘Lieu et date de naissance : VERVIERS BELGIQUE 19/09/1988

est inscrit(e) dans |'Etablissement placé sous ma direction, pour suivre les cours du jour de la
filiere mentionnée ci-dessous, pour |'année scolaire indiquée

Année Section Année Résultat
académique et option d'étude . . .
9 Pt Iere session | 22me session|  Passage Zéme ses. Prolong.
conditionnel | prolongée 2eme ses.
2009/2010 1P 1 Ajourné Satisfaction
Réussite totale : admission sans restriction dans l'année supérieure.
|2th0;’2(] 11 2P 2 Ajourné Distinction
|201 172012 3P 3 Ajourné Refusé
3P 3 |Satisfaction

|2012#2013

L'étudiant(e) est sorti(e) des listes de fréquentation le : 19/06/2013

L'étudiant est inscrit pour suivre les cours de :

‘Filiérefsection : 32me Sciences administratives et Gestion publique

\ Année de la filiere : 3

L'année scolaire commence le 00/00/00 et se termine le 00/00/00

|
|
Pour l'année académique : - ‘
]

‘Date dentrée : 15/09/2009 Date d'abandon : Date de sortie : 30/06/2013
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6.32 Attestation pour les allocations familliales

Liége, le 3 aolt 2014

Le soussigné, André Jacques, mandaté par H.E. ABC, 2, rue Hazinelle - 4000 Angleur certifie gue

NOM : OFFERMAN Charlotte V. B. F.
Lieu et date de naissance : VERVIERS, le 19/09/1988
Résidanta : Rue Lt A. Dressen, 8 - 4860 Pepinster

est inscrit(e) en notre établissement pour 'année académique en cours et suit régulierement
I'enseignement de plein exercice de

Filigre/section : 3eme Sciences administratives et Gestion publique
Année de la filigre : 3

En vue d'obtenir le dipléme : BACHELIER EN SCIENCES ADMINISTRATIVES ET GESTION
PUBLIQUE

Pour l'année académique : 2012-2013

L'année scolaire commence le 17 septembre 2012 et se termine le 13 septembre 2013.

Les cours se donnent : du 17 septembre 2012 au 13 septembre 2013.

Périodes de vacances : Vacances d'hiver du 24/12/2012 au 04/01/2013 - Carnaval du 11/02/2013 au 15/02/2013 -
Vacances de printemps du 01/04/2013 au 12/04/2013 - Vacances d'été du 01/07/2013 au 16/08/2013

QUESTIONNAIRE POUR LES ALLLOCATIONS FAMILIALES

30/40. "ENSEIGNEMENT SUPERIEUR"

41. L'éudiant s'est-il inscrit au plus tard le 30 novemnbre de l'année académique pour au moins 27 crédits 7 oulL
Dans la négative, I'éludiant s'est inseritle /20 pour _ crédits.,

42. Le jeune a-t-il bénéficié d'une 2me session prolongée aprés avoir achevé au meins 41 crédits durant 'année acad. précédente ? NON
Le dernier jour de la deuxibme session est e oo

43, Le jeune suit-il une formation de ministre d'un culte reconnu (catholique, protestant, anglican, israélite, 1slamique, orthodoxe) ? NON

44, L'enseignement scientifique suivi prépare-t-il 4 I'Ecole royale militaire ? NON

45, Pour l'enseignement professionnel supérieur qui n'est pas organisé en crédits: I'étudiant est-il inserit pour 13H de cours NON

par semaine au moins 7
70. "POUR TOUS LES TYPES D'ENSEIGNEMENT"

T1. L'étudiant suit-il ces cours depuis le début de I'année académique 7
(Ne pas remplir si vous avez répondu oula une des questions de la rubrigque 40)

72. Indiguez les périodes de stages et le montant brut des salaires pendant l'année scolaire
ou des indemnités accordées mensuellement. néant

87 le jeune cesse ultéricurement de suivre les cours ou si le nombre de crédits devient inférieur a 27,
Vous devez fournir une nouvelle attestation.

J'affirme sur I'honneur que la présente déclaration est sincre et complete.
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6.33 Attestation (Documents de transport) : TEC - SNCB - STIB

| Communauté Francaise de Belgigue r
- TeC
| L

Code TEC : SCO

B+

HAUTE ECOLE Albert JEAN
Matricule : 6188702
Adresse : 22, rue Joie

4000 Ligge

Attestation pour 1'obtention d'un abonnement TEC rembourse-a 50% par la
Communaute Francaise de Belgique destine aux etudiants de moins de 25 ans
inscrits aupres d'un etablissement organise ou subventionne par la
Communaute Francaise de Belgique

Attestation originale a remettre lors de toute demande d'abonnement ou de remboursement

Identification de ['abonné
ALMORO SANTOS Jemima

Lieu et date de naissance : MARIKINA CITY (PH), le 4/10/87
Adresse : rue des Plaiteux, 11 4620 Fléron

N° de l'abonnement existant : | | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ — ‘ ‘

Attestation de 1'établissement scolaire

La direction ou les autorités académiques de 1'établissement subventionné par la Communuté Frangaise
dont le numéro FASE estle : 61021

certifie que l'é¢tudiant : ALMORO SANTOS Jemima

est inscrit au sein de notre établissement pour cette année académique : 2012-2013

au sein de la filiere : 2&me Traduction interprétation

Lidge, le 3 aofit 2014 Sceau et signature de la Direction
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6.36 Report de notes du Ministere

DISPENSES D'EXAMEN EN CAS D'ECHEC - Appl. de l'art. 10 de I'A.G.C.F. du 2/7/1996
(mod. par les art. 4 de I'AGCF du 27/8/96 et 19 de I'AGCF du 7/6/2001)

Haute Ecole : HAUTE ECOLE Albert JEAN
22, rue Joie
4000 Lizge

Categorie : Section :

EC-Economique

Sous-section :

lare Assistant(e) de direction

Matricule :

Annee d'etudes :

6188702

Finalite :
Option :
Orientation :
Nom de I'etudiant : MEKONGO NKOA Stéphanie
Activite d'enseignement Note | Volume | Volume | Stages : Refus de Presence aux cours
Cfr art 2,4°, de ' AGCF du obtenue horaire | ECTS | volume I'etudiant souhaitee
02/07/1996 (*1) horaire (*2) (*3)
D100 Organisation et gestion de l'entreprise 15 30 2
D101 Economie générale et/ou appliquée 19 45 3
D102 Comptabilité 32 75 6
D103  coerespendance, rappon es consmusicasion en langue frangaise 25 60 5
D109 Droit civil 16 30 1
D111 Législation sociale 8 15 1
D115 Seminaires, études de cas, visites, conférences et TP 7 10 2
Total des reports acceptes : Cours : % volume/horaire : 18,86 %
- Heures : 265
-ECTS : 20 Stages: %
Lu et apProuve,f ..ovovvvveniirninmernreeeny I8 viiississisianisinniin s cenennens

Signature de 1'autorite diiment mandatee

Mention manuserite "Lu et approuvé"

Signature de I'etudiant

(*1) Note obtenue : note pondérée telle qu'elle sera reportéea 1a session suivante, sauf refus de I'éudiant.

(*2) Refus de I'étudiant : la mention manuserite "refusé” de I'éudiant, par laguelle il renonce de maniére expresse et définitivea une ou plusieurs
dispenses s'engage dis lors a suivre assidlment la ou les activités d'enseignement et représenter tous les examens y afférents.
I ne peut plus &tre tenu compte de la note précédente obtenue par 'éludiant.

(*3) Présence aux cours : la mention manuscrite "souhaitée” de |'éudiant, par laguelle, conformémenta la CM DI/REGL/CHK/961766, il
souhaite participer a 'activité d'enseignement, sans devoir représenter l'examen pour lequel il a obtenu une dispense.
Dans ce cas, la note qu'il avait obtenue a l'issue de I'épreuve de l'année académique précédente, est reportée telle quelle-a la premitre
session de l'année académique suivanie.

Document RN 15.11 ETUD

- Attention, document ¢ conserver dany e dossier de ! étudiant.
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6.37 Liste des étudiants inscrits (doc. « Listetud »)
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6.38 Relevé de la population scola
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6.39 Relevé de la population scolaire (doc. « PS1aa ») : catégorie E.S.A.
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6.40 Horaire d’'un groupe

| HORAIRE D'UN GROUPE

dimanche 3 aolir 2014
[Année acad. | {2012/2013}
|Groupe | 2B 2B
[Titulaire | Dominique NMom professeur
Jour Lundi
Plage Péar.  Local Couars Professour
1 08: 10 SB03 1247  GESTION FINANCIERE Domimigue Nom professeur
2 090 5003 1247  GESTION FINANCIERE Dominigue Nom professeur
3 10:05 SB03  1261 FRANCAIS : LANGUE DES AFFAIRES  Frangoise Nom professeur
4 1055 5003 1276 TECHMIQUES QUANTITATIVES DEGEST Josl Nom professeur
5 11:45 5103 1271 ETUDES DEMARCHE Michel Mom professeur
5 11:45 5102 1271 ETUDES DEMARCHE Henoit Nom professeur
6 12:35 SB03 1249  ANALYSE DE BILANS Luc Nom professeur
Jour Mardi
Flage Pér.  Local Coars Professeur
1 08: 10 L1 1244 AFPLICATIONS COMPTABLES SUR ORC  Jacques Nom professeur
2 09:0 L1 1244 AFPLICATIONS COMPTABLES SUR ORC Jucques Mom profeseur
3 10:05 L1 1244 AFPLICATIONS COMPTABLES SUR ORC  Jacques Mom professeus
4 1055 L1 1244  AFPLICATIINS COMPTABLES SUR ORC  Jucques Mom profeseus
5 11:45 5003 1261 FRANCAIS : LANGUE DES AFFAIRES  Pascale Nom professeur
Jour Mercredi
Flage Pér.  Local Couars Professour
1 08: 10 5003 1205 DROIT SOCIAL Michel Mom professeur
2 09 {e 5003 1274  PUBLICITE Henoit Mom professeur
3 10:05 SM3 1263 TROISIEME LANGUE (NEERL., ANG., Al Dominigue Nom profiesseus
3 10:05 MO0 1263 TROISIEME LANGUE (NEFRL, ANG., Al Bddy Mom professeur
3 1005 154 1263 TROISIEME LANGUE (MEFRL., ANG., Al Alxin Nom professeur
4 10:55 5003 1263 TROISIEME LANGUE (NEERL., ANG., Al Domimigue Mom profieseur
4 1055 MO0 1263  TROISIEME LANGUE (NEERL, ANG_, Al Eddy Nom professeur
4 1055 154 1263 TROISIEME LANGUE (NEERL., ANG., Al Alxin Nom professeur
5 11:45 5003 1242  COMPTABILITE DES SOCIETES Luc Nom professeur
Jour Jeudi
Flage Pér.  Local Couars Professour
1 08: 10 L4 1152  INFORMATIQUE DEGESTHIN Chrisgtian Nom professeur
1 08: 10 L3 1252  INFORMATIQUE DEGESTHRN Brigitte Mom professeur
2 090 L4 1251 TRAITEMENT DF TEXTES Héléne Nom professeur
2 140 L3 1251 TRAITEMENT DF TEXTES Frangoise Mom professeur
3 1005 5003 1247  GESTION FINANCIERE Philippe Nom professeur
4 10:55 Al 1253  THEORIE DE L'ENFORMATION Chragtian Nom professeus
[ 12:35 5003 1248 CONTROLE Facques Mom profesenr
7 13:25 SB03 1243 COMPTABILITE ANALYTIQUE D'EXPLOY. Domimique Mom profosseus
8 14:30 SM3 1243 COMPTABILITE ANALYTIQUE DXEXPLOY. Domimique Nom profiesseus
Jour Vendredi
Flage Péar.  Local Couars Professour
1 08: 10 5003 1273 DISTRIBUTHIN Jodl Mom professeur
2 09 {e 154 1262 DEUXIEME LANGUE (NEERL., ANG., AL Alxin Nom professeur
2 091 5001 1262 DEUXIEME LANGUE (NEERL., ANG., AL Eliane Mom professeur
2 14 (e 5003 1262 DEUXIEME LANGUE (NEERL., ANG., AL Viviane Nom professeur
3 10:05 154 1262 DEUXIEME LANGUE (NEERL., ANG., AL Alxin Nom professeur
3 10:05 5001 1262 DEUXIEME LAMNGUE (NEERL., ANG., AL Eliane Mom professeur
3 10:05 5003 1262 DEUXIEME LAMGUE (NEERL., ANG., AL Viviane Nom professeur
4 10:55 SB03 1249  ANALYSE DE BILANS Luc Nom professeur
6 12:35 5003 1203  COMPLEMENT DE DROIT CIVIL Claire Mom profiesseur
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6.41 Horaire d’'un professeur

HORAIRE D'UN PROFESSEUR

|Année acad.

Professeur

Jour

Plage
0g: 10
04 D
105
155
11:45

LA B il

Jour

Flage

OB: 1
0%y
1005
155
11:45

L T S P R BN

Jour

Flage

O8: 1
09y
15
155

B el bl =

Jour

1 OR: 10

2 0%

3 1ik:D5
Heures totales : {7

| {2012/2013}
| Christian Nom
Mardi
Pér. Local Gp.
L2 c
Al a4
M el
M el
L2 4
Mercredi
Péar.  Local  Gp.
123 11
Al el
il 14
116 IF
Al IE
Jendi
Pér. Local Gp.
L4 el |
Al IR
s 1E
Al el |
Vendredi
Péar.  Local Gp.
Al c
Al 25
Al T

professeur

1252
1253
1293
1294
1252

1127
1253
1127
1127
1253

1252
2253
1127
1253

1253
1253
2253

Comars

INFORMATIQUE DE GESTHEY
THEDRIE DE L'ENFORMATIR
METHODOLOGIE DE CONCEFTION DES 3YST. DIr
50BDE

INFORMATIOUE DE GESTHEN

Comars

MATHEMATHIUES FINANCIERES
THERIE D L'INFORMATION
MATHEMATHHIES FINANCIERES
MATHEMATHHES FINANCIERES
THECRIE D L'ENFORMATHERY

Comare

INFORMATIOUE DE GESTHEN
THECRIE D L'ENFORMATHERY
MATHEMATHHES FINANCIERES
THERIE DE L'ENFORMATIR

Comare

THECRIE DE L'ENFORMATHERY
THECRIE D L'ENFORMATHRY
THEDRIE DE L'ENFORMATIR
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6.42 Horaire d’'un local

HORAIRE D'UN LOCAL

[Année acad. [{2012/2013}
|Local | 125
Jour Lundi
Flage Pér. Groupe Couars Professour
2 09: 04 15 2162 LANGUE OBLIGATORE: ANGLALS — Dominigue Nom profosseur
3 10:05 15 2163  LANGUE OBLIGATORE : ANGLALS — Doeminique Nom professeus
4 10:55 15 2121 BEOONOMIE GENERALE Frangoise Mom professeur
5 11:45 15 2110 DROITFISCAL : IMPOTS INDIRECTS  Paola Nom professeur
7 13:25 1E 1161 FRANCALS : MAITRISE DELEXPRES Frangoise Nom professeus
] 14:30 15 1M DROIT DES SOCIETES Eric Mom professeur
g 15:20 15 2145 GESTION / COMPTABILITE GENERAL Jean-Marc Mom professeur
1 16: 10 15 2145 GESTION / COMPTABILITE GENERAL Jean-Marc Mom professeur
Jour Mardi
Flage Pér. Groupe Coars Professour
1 O8: 1 15 2121 BEOONOMIE GENERALE Frangoise Mom professeur
3 09 (4} 15 2102 DROITCIVIL FEric Mom professeur
3 105 15 2145  GESTION COMPTABILITE GENERAL Jean-Marc Nom professeur
4 1155 15 2145  GESTION /COMPTABILITE GENERAL Jean-Marc Nom professeur
7 13:25 15 2130 LOGISTIQUE ET TRANSPORTS Micheline Nom professcur
B 14:30 15 2130 LOGISTIQUE ET TRANSPORTS Micheline Mom professcur
Jour Mercredi
Flage Pér.  Groupe Covars Professour
1 O8: 1 15 2163  LANGUE CHOHIX (NEERL._ALL ESP) Marie-Claire Nom professeus
3 09 () 15 2163 LANGUE CHOHIX (NEERL._ALL E5P) Marie-Claire Nom professeus
3 10:05 15 2123 MARKETING Benoit Mom professeus
4 10:55 15 21249 THECHNIQUE DU CHANGE Blandine Mom professeus
Jour Jeudi
Plage Pér.  Giroupe Cowars Professeur
1 O8: 10 15 2101  DROITCOMMERCIAL Michel Mom professeur
2 09: 04 15 2127 MATHEMATHNIE Bernudette Mom professeus
3 10:05 15 2126 STATISTHRE Michel MNom professeur
4 10:55 15 2130 LOGISTIQUE ET TRANSPORTS Micheline Mam professcur
i 12:35 15 2161 FRAMNCAL MAITRISE DE L'EXPRESS Pascale Nom professeur
7 13:25 15 2129 THECHNIQUE DU CHANGE Blandine Mom professeus
Jour Vendredi
Plage Pér.  Giroupe Comrs Professeur
2 09 () 15 2142  LANGUE OBLIGATORE: ANGLALS  Dominigue Nom profosseur
3 10:05 15 2102 DROITCIVIL Fric Mom professeur
4 10:55 15 2163  LANGUE CHIMX (MEERL.ALL ESP) Dunielle Nom professeur
5 11:45 15 2128 BOONOMIE GEOGRAPHHMUE UE ET. Cécik Nom professeus
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6.43 Suivi financier : les invitations a payer

Virginie GOUDERS
Rue Awan-Wacostet, 47
4920 Aywaille

INVITATION AU PAIEMENT DES FRAIS D'INSCRIPTION

Liege, le 4 aodt 2014

NOM : GOUDERS Virginie M, C

Lieu et date de naissance : VERVIERS BELGIQUE 11/12/1991
Inscrit dans la filiere : 32me Assistan(e) de direction option Médical

Année de la filiere : 3

Les frais d'inscription sont constitués d'un minerval de la Communauté frangaise et de frais d'études. Les frais d'études (120,00 €} doivent

&tre payés au grand comptant sur le compte bancaire BE1S 0682 2761 5274 , BIC CKCCBEBE;
Le minerval (175,01 € ou 227,24 € en 3éme année et AMR) et les DIS (992,00 € concerne les étudiants hors UE) doivent étre payés

[séparément) sur le compte BE48 05910 1837 1627, BICCGKCCBERE.
La caution prét des livres (20,00 €) doit étre payé au grand comptant sur le compte BEQO3 0682 4908 2384, BIC GKCCBEBB. Cette caution est

a payer en début d'année et elle sera remboursée au 2éme guadrimestre si 'étudiantie) n'a pas requ de livres ou fin d’année lorsque tous les
livres auront été rentrés auprés de Monsieur LOYENS ( 321).

ANVITATION AU PAIEMENT
Acompte sur DI : 000€
Drpits d'inscription : 227,24 € 0,00 €
Payés le : 27092013 Payés le :
Frais études : 120,00 € Payésle:13/11/2013  Prétdeslivies: 2000€ Payés le :

MONTANT TOTAL A PAYER ;| 20,00 €|
COMMUNICATION : Economique - Hazinelle / GOUDERS Virginie M, C / 3ADM

Comme la gestion des comptes est effectuée par différentes personnes, veuillez indiguer en communication sur chagque virement :
- NOM- Prénom étudiant(e)- Année d'étude (ex : lére secrétariat) afin d'identifier les paiements et d'établir la carte

d'érudiantie).

5i entre-temps, vous avez effectué le(s) paiement(s), veuillez considérer ce rappel comme nul et non avenu

LE(S) MONTANTI(S) DOIVEN(T) ETRE SUR LES DIFFERENTS COMPTES POUR AU PLUS TARD LE 30 JANVIER 2014 (TRANSACTION

BANCAIRE = 2/3 jours) PASSE CE DELAI, LES RESULTATS DES EVALUATIONS DE JANVIER NE SERONT PAS VALIDES !
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6.44 Rappel administratif (Documents manquants)

Suljo AGOVIC
Rue Du Chalet, 8 Bte 6
4920 Aywaille

8 janvier 2014

Mademoiselle, Monsieur,

J'ai pris bonne note de votre inscription dans notre établissement et je vous remercie de la confiance que vous
nous témoignez.

Je vous signale toutefois que pour étre réguliérement inscrit, un étudiant doit &tre en ordre administrativement.
Toute pigce manquante pourrait entrainer le refus de I'inscription par le vérificateur de |'Etat.

La liste ci-dessous confirme le(s) document(s) devant encore &tre fourni(s) au secrétariat :

Carte d'identité Belge ou étrangére

Bilan de santé

Dipléime de l'enseignement sup type court

documenti(s) probant(s) couvrant toute activité en Belgique pour I'anné

attestation disant que vous n'avez pas bébéficié d'une dispense de chd

Attestation provisoire de réussite (I'originale signée par la Directio

Je vous signale que I'obtention de ces piéces revét un caractére d'extréme urgence.

Je vous remercie déja de la bonne attention que vous ne manquerez pas d’accorder a ma demande et je vous prie
de croire, Mademoiselle, Monsieur, a I'assurance de mes sentiments dévoués.
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6.45 Fiche stage

FICHE STAGE
fundi 4 aotir 2044
N° de stage 12000170  Année académique 2012 Date saisie 29/05/2013
Statut stage En Belgique Appartenance
Etudiant
Code DEMPAU Nom - Prénom DEMARCHE Pauline
Adresse domicile  Rue Canada, 23 4671 Blégny BELGIQUE
Adresse du kot
Cadre de stages
Dénomination TECHSFAl TECHSPACE AERO
Service
Adresse Route de Liers 121 4041 HERSTAL BELGIQUE
Téléphone 1 04 278 82 79 Téléphone 2
Fax
E-Mail
Responsable du stage
Nom - prénom BODSON Yves
Titre
Tél. direct Fax direct
Chef de stage principal
Nom - prénom PERIN Anne
Titre
Tél. direct Fax direct
Chef de stage complémentaire
Nom - prénom
Titre
Tél. direct Fax direct
Encadrement par les protesseurs
Professeur 1 BACHIJA
Professeur 2 MARCCE MARCOTTE Christiane
Professeur 3
Evaluation
Code cours 8351 Stages en entreprise
Cote attribuée 93 130
Commentaire * Evaluation lére session - Evaluation entreprise : - Rapport écrit : - Défense orale ; [Cote stage <-écritur
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6.46 Liste des stages par cadre de stages

LISTE DES STAGES PAR CADRE DE STAGES

lunci 4 acit 2004 /

Annee academique 2012

Cadre de stages SNCB EC Kinkempois/
rue d Chéne 3 #0371 LIEGE BE

N7 de stage App. | Etudiant [DJOHER] DJOMOU GOUANGNI Hermann Patrick
12000098 Responsable stage  LOOR Robert -

Chef de stage 1 -

Chef de stage 2 -

Professeur 1 KAISIN Isabelle
Professeur 2 DORMAL Christelle
Professeur 3
Cadre de stages SOLAR SOLIDARITY INTERNATIONAL AISBL / Relations Publigues
Rue De La Chasse Rovale 7 1160 Awderghem 85
N7 de stage App. | Etudiant [LORSAR] LORGUET Sarah 3R
12000157 éco | Responsable stage  DANG Alexandre -

Chef de stage 1 -
Chef de stage 2 -

Professeur 1 CHIARLITTI Cynthia
Professeur 2 NEVEN France - Anne
Professeur 3
Cadre de stages SOUTHAMPTON INSTITUTE /
East Fark Terrace - SOUTHAMPTON GF
N7 de stage App. | Etudiant |[CARCAR| CARGNINO Caroline 3R
12000140 Responsable stage  ASHLEY Amanda -
Chef de stage 1 OWEN Maurice -
Chef de stage 2 -
Professeur 1 PINTE Céline
Professeur 2
Professeur 3
N7 de stage App. | Etudiant [KOTMAU] KOTTGEN Maud 3R
12000155 Responsable stage  ASHLEY Amanda -
Chef de stage 1 OWEN Maurice -
Chef de stage 2 -
Professeur 1 FABBRO Régis
Professeur 2 GABRIELLE Cindy
Professeur 3
Nombre de cadres de stages : 3
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6.47 Liste des jurys associés { Membre jury}

LISTE DES INSCRIPTIONS DANS LES JURYS ASSOCIES
Code Nom & prenom . Adresse domicile
BOUCOD1 BOUVIN Christian Chemin Des Pierres, 33 5060 Auvelais
Séguence Jury Type membre
89000002 | 21 2 membres : ISC, PIC 3 Conseiller de mémoire
99000003 | 22 5 Assesseur interne
Code Nom & prenom . Adresse domicile
CORIO1 CORNET Isabelle Rue Des Waides, 11 4280 Hannut
| Séguence ‘ Jury l Type membre
199000001 |21 2 membres : ISC, PIC |1 Président

6.48 Liste de passage desétudiants { TFE / MEM}

| LISTE DE PASSAGE DES ETUDIANTS {TFE/MEM}

lundi & aoir 2074

| AA. Etudiant Gp | Fil.| Jury Passage Titre

|2012 ABOUHOU Julie AM | 733 | 140613 | 14/06/2013 15:15 | Les soins palliatifs: du diagnostic au deuil

2012 | AGNELLO Julia 3E | 632140613 | 14/06/2013 0%:15 | Guide sur I’organisation d'un événement pour
les assistant{e)s par une (future) assistante

|2012 ALIYEVA Elnara 3R | 430 [ 130613 | 13/06/2013 08:30 | Les outils d'optimisation des Relations Presse

2012 | ANTUNES ALMEIDA Paula A 232 130613 | 13/06/2013 10:45 | Comparaison des pensions complémentaires
luxembourgeoises et belges

2012 | APUZA Tania 231 |300813 | 30/08/2013 11:30 |Le nouveau systéme de caisse enregistreuse
dans 'Horeca
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6.49 Liste des TFE par jury et par date { TFE > Travaux }
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6.50 Tableau des cours
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6.51 Dispenses d’examens en cas d’échec - RN1
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6.52 Tableau des crédits
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6.54 Annuaire des anciens étudiants (par promotion, ordre alphabétique,

société,...)
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Is et utilita

ti
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Présentation des pr

7.

7.1 Navigateur internet couplé a Google
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7.2 Outil E-mailing
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7.3 Google Maps intégré aux fiches des étudiants, des professeurs, des

cadres de stage
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7.4 Lecture carte d’identité électronique (norme Fedic)
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(en-

7

1ss10n europeenne

te VIES de la Commi

10N au S1

7.5 Outil de correct
treprises / stages)

| ssymayy | J3|nuuy

L _ 3L

_ Ua|1Bu|Waou3q

[e3IpaW 3|0l np ey awsiuebio
(14N} g3 BUS

¢ Buuazdoins uoIssIWWaD) 8| 3p SIIA I'EN-3

911s 3| Bl Wm_hn_w._uzm__. 9P a}iU=pl| 8p ay2Jalydad B) Zawiyuo] _ FHAIIDE "1385

_W__ ESGLGPOLYO) ¢ asudaua/ WAL N

i s [ 90 10 T¥E b0 xe4

i 00 BE OFE #0 2B TR

anoioag EE shed

303 0z0% 211|207

5| 8F Binoquaxny np Ay 3552pY

CM I

_ _ FDIIBS

V.LdWODIXNY]

13]||3SU0d ¥ @

5310055€ sabeig
B|qesucdsay
suawdwody
[JaU3D

uaEuWouag

TWODIXNY| aBe1s ap aiped apoD

102

Juillet 2014



